AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN
ANUNCIO

Por Resolucién de la Alcaldia n° 396 de 20 de agosto de 2026, se han aprobado las
bases que han de regir la convocatoria para la seleccién de personal funcionario de carrera
del Ayuntamiento de Puebla de Guzman, bases cuyo tenor literal es el siguiente:

«BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA PARA LA SELECCION DE PERSONAL
FUNCIONARIO DE CARRERA DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN,
CORRESPONDIENTE A LA OFERTA DE EMPLEO PUBLICO DE 2025, RESERVADA A PERSONAS
CON DISCAPACIDAD.

PRIMERA.- OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

El objeto de las presentes bases es la provision en propiedad, con pleno respeto de los
principios de igualdad, mérito, capacidad y publicidad, de una plaza que se incluye en la
Oferta Publica de Empleo Ordinaria correspondiente al ejercicio 2025, reservada a personas
con discapacidad, aprobada por Resolucién de Alcaldia de fecha 15 de julio de 2025, publicada
en el Boletin Oficial de la Provincia de Huelva n° 144/25, de fecha 29 de julio de 2025, y
modificada por Resolucién de Alcaldia de 28 de mayo de 2026, publicada en el Boletin Oficial
de la Provincia de Huelva n° 111/26, de 11 de junio de 2026, puesto de trabajo n° 1-SC-1.0.0-02
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urbanismo.

Sistema de seleccidn Concurso-Oposicion

SEGUNDA.- NORMATIVA DE APLICACION.

Sera de aplicacién preferente al presente procedimiento selectivo, las presentes bases y en
su defecto, los preceptos establecidos en la normativa vigente aplicable, concretamente:

» Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

> Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprueba el texto
refundido de las Disposiciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local.

» Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

» Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

» Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico.

» Ley 30/1984, de 2 de agosto, de medidas para la Reforma de la Funcién Publica (en
todo lo no derogado por el TREBEP).

» Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas bésicas y los
programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccién de los
funcionarios de Administracién Local.

» Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del Personal al servicio de la Administracién general del Estado y de
Provisién de Puestos de Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios Civiles
de la Administracién general del Estado.

> Reglamento del Personal Funcionario del Ayuntamiento de Puebla de Guzmdn.

> Real Decreto Legislativo 1/2013, de 29 de noviembre, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de derechos de las personas con discapacidad y de su
inclusidn social.

TERCERA.- CONDICIONES DE ADMISION DE PERSONAS ASPIRANTES.

Para poder participar en el proceso selectivo sera necesario reunir los siguientes requisitos,
de acuerdo con lo establecido en el articulo 56 del texto refundido de la Ley del Estatuto
Basico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de
octubre:

a) Tener la nacionalidad espafiola sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del texto
refundido de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico aprobado por el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre.

b) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.
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) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad méaxima de jubilacion
forzosa. Sélo por ley podrd establecerse otra edad méxima, distinta de la edad de jubilacién
forzosa, para el acceso al empleo publico.

d) No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera de las
Administraciones Publicas o de los drganos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacidon absoluta o especial para empleos o
cargos publicos por resolucidn judicial, para el acceso al cuerpo o escala de funcionario, o
para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso del personal laboral, en
el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser nacional de otro Estado, no
hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni haber sido sometido a sancién disciplinaria
o equivalente que impida, en su Estado, en los mismos términos el acceso al empleado
publico.

e) Estar en posesién del titulo exigible o equivalente de Bachiller o técnico, o equivalentes de
conformidad con el art. 76 TREBEP, o en condiciones de obtenerlo en la fecha en que termine
el plazo de presentacidn de instancias. En su caso, la equivalencia deber3 ser aportada por la
persona aspirante mediante certificaciéon expedida al efecto por la administracion
competente en cada caso.

f) Poseer un grado de discapacidad reconocida de al menos el 33%.

Cuando una documentacién acredite que la persona aspirante posee algun requisito, ésta no
podrd tenerse en cuenta como mérito.

CUARTA.- ACREDITACION DISCAPACIDAD Y ADAPTACION DE LAS PRUEBAS.

Las personas aspirantes discapacitadas deberdn presentar certificacién expedida por el
érgano competente de la Comunidad Auténoma o de la Administracién del Estado, que
acrediten tal condicidn, asi como su capacidad para desempefiar las tareas correspondientes
a la plaza objeto de la presente convocatoria.
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El tribunal establecerd, para las personas con discapacidad que asi lo soliciten, las
adaptaciones posibles, de tiempo y medios, para la realizacidn de las pruebas selectivas. A tal
efecto los interesados deberdn presentar la peticién correspondiente en la solicitud de
participacién en la convocatoria.

QUINTA.- FORMA Y PLAZO DE PRESENTACION DE INSTANCIAS.

Las solicitudes (Anexo 1), requiriendo tomar parte en las correspondientes pruebas de acceso
en las que los aspirantes hardn constar que retinen las condiciones exigidas en el apartado
tercero de las presentes bases, se dirigiran al Sr. Alcalde-Presidente de este Ayuntamiento, y
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e presentardn en el Registro Electrénico General de este Ayuntamiento o en alguno de los
gares previstos en el articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de veinte dias hébiles
contados a partir del dia siguiente al de la publicacién del extracto-anuncio de la convocatoria
en el Boletin Oficial del Estado.

Asimismo, las bases de la convocatoria se publicaran en el Boletin Oficial de la Provincia, en
el tabléon de anuncios y en el portal de transparencia de este Ayuntamiento
[https://www.puebladeguzman.es/] y, un extracto informativo, en el Boletin Oficial de la
Junta de Andalucia y en el Boletin Oficial del Estado.

Ala solicitud deberd acompanarse:
Copia simple del D.N.I.

o Copia simple de la titulacién exigida.
o Copia simple del certificado de discapacidad.
o Relacién de méritos valorables:

- Formacidn: certificacién o copia simple de titulo o diploma expedido por el centro
u organismo que impartid la formacién, con indicacién del nimero de horas.

- Experiencia: certificacién de servicios prestados o contratos de trabajo, e informe
de vida laboral expedido por la TGSS.
Los servicios prestados en el Ayuntamiento de Puebla de Guzman no sera
necesario acreditarlos. Sera el propio servicio de Personal del Ayuntamiento
quien aportard el correspondiente informe/certificado, previa solicitud de la
persona interesada.

o Resguardo acreditativo de haber satisfecho el importe de los derechos de examen que
ascienden a 30 euros, cantidad que podra ser abonada en una de las siguientes cuentas
bancarias:

- Caja Rural del Sur: ES56 3187 0039 5610 8857 3322.
- CaixaBank: ES69 2100 7143 5022 0006 6887.
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SEXTA.- ADMISION DE PERSONAS ASPIRANTES.

Expirado el plazo de presentacidn de solicitudes, la Alcaldia dictard Resolucidn en el plazo
mdaximo de un mes, declarando aprobada la lista provisional de personas admitidas y
excluidas. En dicha resolucién, que se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia, en el
tabldn de anuncios y en el portal de transparencia del Ayuntamiento de Puebla de Guzman
[https://www.puebladeguzman.es/], se concederd un plazo de diez dias habiles para
subsanacidn.

Las alegaciones presentadas serdn resueltas en el plazo maximo de 30 dias desde la
finalizacién del plazo para presentacion. Transcurrido dicho plazo sin que se hubiera dictado
resolucién alguna, las alegaciones se entenderdn desestimadas.

Vistas las alegaciones presentadas, por Resolucion de Alcaldia se procederd a la aprobacién
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1% pefinitiva de la lista de personas admitidas y excluidas, que serd objeto de publicacion en el
4ablén de anuncios y en el portal de transparencia del Ayuntamiento de Puebla de Guzman
bl’d ios y en el portal de transp ia del Ayuntamiento de Puebla de Guzma

[https://www.puebladeguzman.es/]. En esta misma publicacién se hard constar el dia, horay
lugar en que habran de realizarse todas las pruebas.

En caso de no existir personas aspirantes excluidas, y por lo tanto no proceder plazo de
subsanacidn, se obviard la primera publicacién, pudiendo realizarse directamente la segunda,
con la lista definitiva de personas aspirantes admitidas; la composicién del Tribunal
calificador, el dia, hora y lugar en que habran de realizarse la todas las pruebas y, asi como,
en su caso, el resto de la informacién necesaria.

SEPTIMA.- TRIBUNAL CALIFICADOR.

Los drganos de seleccidn serdn colegiados y su composicién deberd ajustarse a los principios
de imparcialidad y profesionalidad de sus miembros, y se tenderd, asimismo, a la paridad
entre mujer y hombre.

El personal de eleccién o de designacidn politica, los funcionarios interinos y el personal
eventual no podran formar parte de los érganos de seleccidn.

La pertenencia a los drganos de seleccidn serd siempre a titulo individual, no pudiendo
ostentarse ésta en representacidon o por cuenta de nadie.

El nimero de los miembros de los Tribunales nunca sera inferior a cinco, asimismo, su
composicién sera predominantemente técnica y los vocales deberdn poseer titulacion o
especializacién iguales o superiores a las exigidas para el acceso a las plazas convocadas.

El Tribunal calificador estara constituido por un Presidente, tres Vocales y un Secretario.
Presidente: A designar por la persona titular de la Alcaldfa.
Vocales: Tres, a designar por la persona titular de la Alcaldia.
Secretario: A designar por la persona titular de la Alcaldia.

en https://verifirma.diphuelva.es

La abstencién y recusacion de los miembros del Tribunal serd de conformidad con los
articulos 23y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

El Tribunal se constituira de acuerdo con lo establecido en el articulo 17 de la LRJSP, y las
decisiones se adoptaran por mayoria de los votos presentes, resol- viendo en caso de
empate, el voto del que actiie como Presidente.

Para la valida constitucién del Tribunal se requerird la presencia del Presidente/a y
Secretariofa, o en su caso, de quienes les sustituyan, y la de la mitad al menos de sus
miembros, teniendo competencia y plena autoridad para resolver cuantas incidencias se
presenten en el proceso selectivo y que no se hallen previstas en las Bases.
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o Tribunal queda facultado para resolver las dudas que puedan surgir en la aplicacién de las

ases, para decidir respecto en lo no contemplado en las mismas, velar por el exacto
cumplimiento de las bases, asi como paraincorporar especialistas en pruebas cuyo contenido
requiera el asesoramiento técnico de los mismos; tales especialistas actuaran con voz pero
sin voto.

Los vocales deberdn tener igual o superior nivel de titulacion o especializacién que la plaza
convocada.

El Tribunal se clasificard en la categoria segunda las establecidas en el R.D. 462/2002, de 24
de mayo, sobre Indemnizaciones por razdn del servicio y disposiciones complementarias.

Todos los miembros y asesores del Tribunal tendrdn derecho a percibir indemnizaciones que
por razén del servicio correspondan con arreglo a la ley.

Contra las resoluciones de los tribunales y, sin perjuicio del posible recurso de alzada o de
cualquier otro que pudiera interponerse de conformidad con la legislacién vigente, los
aspirantes podrdn presentar reclamaciones ante el propio érgano de seleccién dentro del
plazo improrrogable de tres dias contados desde la fecha de la correspondiente resolucién,
sin que este trdmite interrumpa el plazo para la interposicion del citado recurso de alzada.

OCTAVA.- SISTEMAS DE SELECCION Y DESARROLLO DE LOS PROCESOS.

La seleccidon de la persona candidata se efectuard por el procedimiento de concurso-
oposicidn, al ser el procedimiento mas adecuado atendiendo a la naturaleza de las funciones
a desempefiar, funciones que requieren especial complejidad, capacitacion y especializacién
en materia de urbanismo.

Resulta necesario y conveniente aplicar este sistema selectivo al ser una plaza cuyas
funciones son muy especificas, requiriendo especial cualificacién y capacitacion técnica para
el desarrollo del puesto. La normativa que regula la materia urbanistica es muy extensa y
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compleja. De ahi, que se valore que la persona tenga experiencia y formacién en materia

urbanistica.
1) FASE CONCURSO (maximo 10 puntos):

El Tribunal a la vista de los méritos alegados y debidamente acreditados los valorara
de acuerdo con el siguiente baremo:

Experiencia profesional (mdximo 5 puntos):

Deberd referirse a tareas y funciones propias de la plaza que se pretende cubrir, otorgandose
las puntuaciones siguientes:
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a) Por cada mes completo de trabajo o prestacion de servicios para entidades locales
en una plaza o puesto de similar nivel o superior, con funciones en materia de
urbanismo: 0,25 puntos.

b) Por cada mes completo de trabajo o prestacion de servicios para otras
Administraciones Publicas en una plaza o puesto de similar nivel o superior, con
funciones en materia de urbanismo: 0,15 puntos.

Se entiende mes completo a jornada completa, prorratedndose de forma proporcional
las jornadas parciales.

Formacién (maximo 5 puntos):

- Estar en posesidn de la titulacién universitaria: 2 puntos.
- Formacién no reglada en materia de urbanismo. Se valorard hasta un méximo de 3
puntos, conforme al siguiente baremo:

Horas curso Puntuacion
De 10 a 49 horas 0,5 puntos
De 50 a 99 horas 0,6 puntos
De 1002199 0,7 puntos
De 2002299 0,8 puntos
De 300 en adelante 1punto

Solo serdn valorables aquellos cursos o jornadas que se acrediten con diplomas o certificados
de asistencia que contengan expresamente cuantificadas las horas de formacién y que sean
expedidos por organismos oficiales u homologados en su caso.

La valoracién de méritos de la fase de concurso se efectuard respecto de aquellos aspirantes
que hayan superado la oposicién, y se harad publica junta con la publicacién de las
puntuaciones de la fase de oposicién.

en https://verifirma.diphuelva.es

2) FASE DE OPOSICION (maximo 20 puntos):

De cardcter obligatorio y eliminatorio, igual para todos los aspirantes, consistird en
desarrollar por escrito una Unica prueba que constara de dos ejercicios, uno tedrico y otro
préctico.

Cada uno de los ejercicios se calificard de 0 a 10 puntos, siendo necesario, para aprobar, obtener
como minimo 5 puntos en el ejercicio tedrico y otros 5 en el ejercicio practico.

e Ejercicio tedrico.
Consistira en contestar, en un tiempo maximo de 60 minutos, un cuestionario tipo test de 30
preguntas, en el que se computardn para la nota de la prueba las respuestas a las 25 primeras,
teniendo la consideracién las 5 tltimas como preguntas de reserva que sustituiran por su orden
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propuestas solo una podrd ser considerada valida.

Cada pregunta correctamente contestada se valorard con 0°40 puntos. Las respuestas en
blanco no puntuardn ni restardn nota, asi como las respuestas incorrectamente
cumplimentadas (respuestas mdiltiples, tachaduras, etc). Las respuestas erréneas penalizaran
con una reduccidn consistente en 0"20 puntos por cada una.

e Ejercicio practico.
Consistira en la resolucién de uno o varios casos practicos, propuestos por el Tribunal, en el
tiempo y con los medios auxiliares que el Tribunal disponga. El contenido de este ejercicio
versara sobre los temas incluidos en el Anexo II, aunque no necesariamente sujeto a epigrafes
o temas concretos del mismo.

Silo considera oportuno, el Tribunal podra requerir a los aspirantes para la lectura, en sesién
publica, del ejercicio, a cuyo efecto podra abrir un didlogo con cada opositor durante un
tiempo mdaximo de quince minutos, que versara sobre los contenidos expuestos. El Tribunal
valorara los conocimientos, la claridad y el orden de ideas y la calidad de la expresidn escrita,
asi como su forma de presentacién y exposicion.

El ejercicio serd calificado de 0 a 10 puntos, siendo necesario para superarlo obtener un
minimo de 5 puntos.

Concluida la prueba, el tribunal hard publicas las calificaciones provisionales, disponiendo los
aspirantes de 3 dias habiles a contar desde la fecha de insercién del anuncio en el portal de
transparencia del Ayuntamiento de Puebla de Guzman [https://www.puebladeguzman.es/] y
en el tablén de anuncios para formular las reclamaciones que estimen procedentes, que
seran resueltas por el Tribunal.

en https://verifirma.diphuelva.es

NOVENA.- CALIFICACION DEFINITIVA

El resultado del procedimiento selectivo se hard publico en el portal de transparencia del
Ayuntamiento de Puebla de Guzman [https://www.puebladeguzman.es/] y en el tablén de
edictos del Ayuntamiento.

El orden de clasificaciéon definitiva estard determinado por la suma de las puntuaciones
obtenidas en la fase de concurso y en la fase de oposicién por el Tribunal Calificador,
proponiéndose por éste a la persona aspirante que haya obtenido la mayor puntuacion.

De producirse empate en la puntuacion, el orden de desempate sera el siguiente:

a) Primero: quien mds puntos obtenga en la fase de concurso.
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b) Segundo: quien mds puntos obtenga en la fase de oposicién.

¢) De persistir el empate, se resolveria por sorteo publico.

En el caso de que la persona inicialmente propuesta no retina los requisitos necesarios de la
Base Tercera, o no tomase posesion en tiempo y forma, se entenderd hecha la propuesta en
favor de la persona aspirante que hubiese alcanzado la segunda mejor puntuacién en el
procedimiento de provisidn y asi sucesivamente.

El Tribunal hard publico en el tablén de anuncios y en el portal de transparencia del
Ayuntamiento acta con la relacidn de personas aprobadas por orden de puntuacidn al haber
superado ambas fases del proceso selectivo, ordenado de mayor a menor puntuacion.

El acta del tribunal propondrd a la Alcaldia que nombre a la persona candidata que haya
obtenido la maxima puntuacién en el proceso, para ocupar, como funcionario de carrera, la
plaza de administrativo del Ayuntamiento del Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

DECIMA.- PRESENTACION DE DOCUMENTOS

La persona aspirante propuesta para su nombramiento acreditard ante la Corporacidn,
dentro del plazo maximo de cinco dias naturales desde que se haga publica la relacién de
aprobados, las condiciones de capacidad y requisitos exigidos en esta convocatoria, que son:

a) Declaracién jurada de no hallarse incurso en causa de incapacidad o
incompatibilidad, y de no haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio
de ninguna Administracién Publica.

b) Certificado médico acreditativo de no padecer enfermedad o defecto fisico
que imposibilite el normal ejercicio de la funcién.

Si dentro del plazo establecido y salvo causa de fuerza mayor libremente apreciada por la
Alcaldfa, la persona aspirante propuesta no presentara la documentacién exigida, no podrd
ser nombrada y quedarén anuladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la responsabilidad
en que hubiera incurrido por falsedad en la instancia. En este caso, se procedera conforme a
lo previsto en la base anterior.

en https://verifirma.diphuelva.es

UNDECIMA.- NOMBRAMIENTO Y TOMA DE POSESION

Elevada la propuesta y cumplida la obligacién de aportacién de documentacion, la Alcaldia-
Presidencia procedera a dictar decreto nombrando funcionario de carrera a la persona
aspirante propuesta por el Tribunal, la cual se publicard en el tablén de anuncios y en el portal
de transparencia del Ayuntamiento, quien deberd tomar posesidn de la plaza en el plazo de
un mes desde la publicacién de la resolucién anterior. De no tomarse posesién en el plazo
requerido, sin causa justificada, se entenderd, en todo caso, como renuncia al puesto.
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DECIMA-SEGUNDA. - INCOMPATIBILIDADES

La persona aspirante que resulte nombrada para esta plaza quedard sometida, desde el
momento de su toma de posesidn, al régimen de incompatibilidades vigente y no podra
simultanear el desempefio de aquella con el de cualesquiera otras plazas, cargos o empleos
remunerados con fondos procedentes de entidad publicas o dependientes de estas, ni con el
ejercicio de actividades privadas, salvo autorizacion expresa de compatibilidad.

DECIMA-TERCERA. - INCIDENCIAS

Las presentes bases y convocatoria podrédn ser impugnadas de conformidad con lo
establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas.

Contra la convocatoria y sus bases, que agotan la via administrativa, se podra interponer por
los interesados recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos meses ante la Seccién
de lo Contencioso-Administrativo del Tribunal de Instancia de Huelva a partir del dia siguiente
al de publicacién de su anuncio en el Boletin Oficial de la Provincia de Huelva (articulo 46 de
la Ley 29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa).

en https://verifirma.diphuelva.es
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ANEXOI:

SOLICITUD DE LA PERSONA INTERESADA

DATOS DEL INTERESADO

Nombre y Apellidos NIF

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIONES
Medio de Notificaciéon
[1 Notificacion electrénica

[] Notificacién postal

Direccion
Cédigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Movil Fax Correo electrénico

OBJETO DE LA SOLICITUD

EXPONE

Que, vista la convocatoria anunciada en el Boletin Oficial de la Provincia nimero , de

fecha en relacién con la convocatoria para la seleccién de una plaza de
)

administro, C1, funcionario de carrera.
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Firmante

ANTONIO BELTRAN MORA (ALCALDE/SA)

Url de verificacion

https://verifirma.diphuelva.es/moad/verifirmav3-
moad/code/IV7622JJF5UYZ6BSCZIVATXWKM

Péagina | 11/17
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' DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD
t

e Tener nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 57 del texto
refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

e Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

e Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad méxima de
jubilacién forzosa.

e No haber sido separado mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los érganos constitucionales o estatutarios de
las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucién judicial, para el acceso al cuerpo o escala
de funcionario, o para ejercer funciones similares a las que desempefaban en el caso
del personal laboral, en el que hubiese sido separado o inhabilitado. En el caso de ser
nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni haber
sido sometido a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado, en los
mismos términos el acceso al empleo publico.

e Tener la titulacion exigida.

e Reunir todos y cada uno de los restantes requisitos exigidos en las bases de la
convocatoria, referidos a la fecha de expiraciéon del plazo de presentacién de
solicitudes.

e Poseer un grado de discapacidad reconocida de al menos el 33%.

Titulos que declara poseer y relacién de méritos alegados:

en https://verifirma.diphuelva.es

Por todo lo cual, SOLICITO que, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 55 y 56 del
texto refundido de la Ley de Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, se admita esta solicitud para el proceso de seleccién de
personal referenciado.
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' Deber de informar a los interesados sobre proteccion de datos

[[JEHe sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos aportados en
la instancia y en la documentacidn que le acompafia para la tramitacidon y gestion de
expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Puebla de Guzman.

Finalidad Principal Tramitacion, gestion de expedientes administrativos y
actuaciones administrativas derivadas de estos.

Legitimacion Cumplimiento de una misidn realizada en interés publico
o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al
responsable del tratamiento: art. 55 del texto refundido
de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico,
aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de

octubre.
Destinatarios Los datos no se cederan a terceros.
Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los datos,

asi como cualesquiera otros derechos que les
correspondan, tal y como se explica en la informacién
adicional

FECHAY FIRMA

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos.

En ,a de de20_ .

en https://verifirma.diphuelva.es

La persona solicitante,

Fdo.:

- SR.ALCALDE-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE PUEBLA DE GUZMAN.
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ANEXO II: TEMARIO

MATERIAS COMUNES:

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y principios generales. Derechos y
deberes fundamentales de los espafioles. Su garantia y suspensién.

Tema 2.- Organizacidn territorial del Estado. El municipio. Territorio y poblacién. Organizacién
municipal. Competencias.

Tema 3.- Estatuto de Autonomia para Andalucia: Estructura. Competencias autondémicas:
Clasificacion. Competencias autonédmicas en materia de régimen local y funcién publica.
Organizacidn Territorial de la Comunidad Auténoma.

Tema 4.- Fuentes del Derecho Administrativo: Clasificacion. Jerarquia normativa.

Tema 5.- Régimen Local. Los drganos colegiados de las Entidades Locales. Régimen de
funcionamiento.

Tema 6.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Objeto de la Ley. Ambito subjetivo de aplicacién.

Tema 7.- Procedimiento administrativo. Los interesados en el procedimiento. Concepto de
interesado. Representaciéon. Pluralidad de interesados. Identificacién y firma de los
interesados en el procedimiento.

Tema 8.- Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas.
Derecho y obligacidn de relacionarse electrénicamente con las Administraciones Publicas.

MATERIAS ESPECIFICAS:
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Tema 9.- La obligacién de resolver de la Administracion. Suspensidn del plazo maximo para
resolver. Ampliacién del plazo mdximo para resolver y notificar. El silencio administrativo en
procedimientos iniciados a solicitud del interesado y en procedimientos iniciados de oficio.
Términos y plazos para la tramitacién de los asuntos en las Administraciones Publicas.
Cémputo de plazos. Ampliacién de plazos. Tramitacidn de urgencia de los procedimientos.

Tema 10.- Los actos administrativos. Requisitos y eficacia de los actos. Nulidad y anulabilidad.

Tema 11.- Derechos del interesado en el procedimiento administrativo. Iniciacion, ordenacién,
instruccion y finalizacién del procedimiento administrativo.

Tema 12.- La revision de los actos en via administrativa. La revision de oficio. Recursos
administrativos.
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Tema 13.- Organos administrativos de las Administraciones Publicas. Concepto.
Funcionamiento. Abstencién y recusacion.

Tema 14.- La potestad sancionadora de las Administraciones Publicas. Responsabilidad
patrimonial de las Administraciones Publicas. Responsabilidad de las autoridades y personal
al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 15.- Funcionamiento electrdnico del sector publico. La sede electrdnica. Portal de
internet. Sistemas de identificacion de las Administraciones Publicas. Actuacion
administrativa automatizada. Sistemas de firma y firma electrdénica. Intercambio electrénico
de datos. Archivo electrénico de documentos.

Tema 16.- Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico. Objeto y
ambito de aplicacién. El Personal al servicio de las Administraciones Publicas. Derechos y
deberes. Cédigo de conducta de los empleados publicos.

Tema 17.- Texto Refundido de la Ley del Estatuto Bdsico del Empleado Publico. Adquisicidn'y
pérdida de la relacidn de servicio. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

Tema 18.- Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales: Clases, procedimiento de
elaboracién y aprobacidn.

Tema 19.- Ingresos de las Haciendas Locales: impuestos y tasas. Ordenanzas fiscales.

Tema 20.- Ley 7/2021, de 1 de diciembre, de impulso para la sostenibilidad del territorio de
Andalucia, y Reglamento de desarrollo de la Ley. Objeto. Clasificacién del suelo. Régimen
urbanistico de la propiedad del suelo. Usos y actividades en suelo rustico.

Tema 21.- Actuaciones de transformacién urbanistica en suelo urbano y suelo rustico.
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Tema 22.- Instrumentos de ordenacidn territorial. Planes y actuaciones con incidencia en la
Ordenacion del Territorio. Efectos y vigencia de los instrumentos de ordenacidn territorial.

Tema 23.- Instrumentos de ordenacidn urbanistica. Tramitacidn, aprobacidn y vigencia de los
instrumentos de ordenacién urbanistica.

Tema 24.- La ejecucidn urbanistica.

Tema 25.- La actividad de edificacién. La disciplina territorial y urbanistica. Régimen
sancionador.

Tema 26.- Gestidn integrada de la calidad ambiental. Finalidad y delimitacién de los
instrumentos de control existentes. Medidas de prevencién y control ambiental.

Calle Serpa n® 32 -- Telf. 959 389 059 -- Fax 959 389 576 -- ayuntamiento@puebladeguzman.es -- www.puebladeguzman.es --| {| Ayuntamiento de Puebla de Guzman

Codigo Seguro de Verificacion 1V7622JIF5UYZ6BSCZIVATXWKM | Fecha | 20/08/2026 10:27:52
N Este documento incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo a la ley 6 de 2020 de 11 de noviembre, reguladora de
determinados aspectos de los servicios electronicos de confianza.
Firmante ANTONIO BELTRAN MORA (ALCALDE/SA)
S— https://verifirma.diphuelva.es/moad/verifirmav3- -
Url de verificacion moad/code/IV7622IF5UYZ6BSCZIVATXWKM Pagina | 15/17

©
N
N
~
N~
i
o
(e}
[a1]
o
z
)
)
- o
58
S 0
i)
8t
n X
c 2
© =
o
©
=]
SN
N~
S
S
19}
4]
3 &
)
%3
OCD
S c
« o
[
3 o
0 &
> L2
o=
oS
=2
© o
O'D
B o
°c 2
o=
S D
Q QO
c 0
L o
T o
2 3
2
c
o ©
E S
c c
o8
c T
© ©
s E
3o
[TREe]
o §
S8
g
€ 0
= >
T
o®
c B
L 9O
EZ
>
o2
o S
o<
5

o
o
£
>
S
2
o
L
)
©
8
(&)
2
@]
c
=
Q
o
o]
d
=
[J)
>
T
o
)
8
o
=
>
S
2
o
e
b=
Q
©
S
>
2
[a)



https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs261770aErll/pKn1sa20=
https://verifirma.diphuelva.es/code/BOPxs261770aErll/pKn1sa20=

Tema 27.- La Autorizacion Ambiental Integrada/ Autorizacion Ambiental Unificada
Simplificada y Unificada Simplificada: Ambito de aplicacién. Procedimientos.

Tema 28.- Licencia ambiental. Finalidad y procedimiento. Contenido de la Licencia Ambiental.
Modificacién de una actuacién sometida a licencia ambiental. Vigencia, comprobacidn, inicio
y cese de la actividad.

Tema 29.- Declaracién Responsable de los efectos ambientales.

Tema 30.- Calidad Ambiental. Calidad Medio Ambiente Atmosférico. Contaminacién
Atmosférica, Luminica y AcUstica.

Tema 31.- Calidad Medio Hidrico, Vertidos. Calidad Ambiental del Suelo, Suelos
Contaminados. Residuos. Residuos Peligrosos, Gestidn de los Residuos de la Construccién y
demolicidn.

Tema 32.- Disciplina Ambiental. Vigilancia, Inspeccién y Control Ambiental. Infracciones y
Sanciones. Restauracién del dafio al Medio Ambiente.

Tema 33.- Decreto 297/1995, de 19 de diciembre, Reglamento de Calificacion Ambiental de
Andalucia. Alcance. Fases del Procedimiento de Calificacién Ambiental.

Tema 34.- Fomento de las Energias Renovables y Eficiencia Energética de Andalucia. La
Implantacién de la Actuaciones de produccién de energia eléctrica mediante fuentes
energéticas renovables y el procedimiento urbanistico. Implantacién de Actuaciones de
Energias Renovables.

Tema 35. Autorizacidn administrativa previa y Autorizacidon Administrativa de Construccidn.

Tema 36.- Ordenanzas fiscales municipales aplicadas en urbanismo. Impuesto sobre
instalaciones, construcciones y obras. Licencia de apertura de establecimientos. Licencias
urbanisticas. Prestacion Compensatoria por el uso y el aprovechamiento en Suelo Rustico,
Resolucién Administrativa de Declaracién de Situacién Legal de Asimilado a Fuera de
Ordenacion de Construcciones, Obras e Instalaciones. Gestion de Residuos de la
Construccidn.
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Tema 37.- Aprobacién y modificacién de ordenanzas municipales.

Tema 38.- Ley 7/1999, de 29 de septiembre, de Bienes de las Entidades Locales de Andalucia,
y Decreto 18/2006, de 24 de enero, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales de Andalucia. Bienes que integran el patrimonio de la entidad local.
Alteracidon de la calificacién juridica de los bienes y mutaciones demaniales. Adquisicidn,
enajenacién y cesién bienes.

Tema 39.- Uso y aprovechamiento de los bienes. Utilizacion de los bienes de dominio publico
y de los bienes patrimoniales. Aprovechamiento y disfrute de bienes comunales.
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Tema 40.- Conserva y defensa de los bienes. Prerrogativas de los entes locales respecto a sus
bienes. Responsabilidades y sanciones.

Tema 41. |dentificacidn y registro de determinados animales de compafifa. Tenencia de
animales especialmente peligrosos.

Tema 42. Ley 5/2002, de 16 de diciembre, de Parejas de Hecho. Decreto 35/2005, de 15 de
febrero, por el que se constituye y regula el Registro de Parejas de Hecho.

Tema 43. Sistemas Informaticos: El hardware. Componentes de un ordenador. Los
periféricos. Introduccién y manejo de Sistemas Operativos, especial referencia a Windows.
Navegadores. Blsqueda de informacién. Ciberseguridad: Seguridad en internet y proteccién
del puesto del trabajo. El correo electrénico: conceptos elementales y funcionamiento.
Paquetes Ofimaticos: Principales funciones y utilidades. Creacién y estructuracién de
documentos y plantillas. Manejo e impresidén de ficheros.

Tema 44.- La proteccidn de datos personales: principios, derechos de los ciudadanos y
ficheros de titularidad publica. La transparencia y buen gobierno. Obligacién de suministrar
informacién.»

Lo que se hace publico para general conocimiento.

En Puebla de Guzmadn, a fecha de firma electrdnica. El Alcalde-Presidente, Antonio Beltrdn
Mora.
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