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SIGNAT

oy

AJUNTAMENT DE
L’ESQUIROL

ANUNCI DE LA CONVOCATORIA | LES BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA PER COBRIR EN
PROPIETAT, MITJANCANT EL SISTEMA DE CONCURS — OPOSICIO, UNA PLACA D’AUXILIAR
ADMINISTRATIU/VA DE L’AJUNTAMENT DE L’'ESQUIROL

L’Alcalde de I'Ajuntament de I'Esquirol, mitjancant decrets d’alcaldia nim. 2026/367 i 2026/368
dictats en data 7 d’octubre de 2026, va aprovar la convocatoria i les bases per a la provisié d’un/a
auxiliar administratiu/va (C2).

BASES QUE HAN DE REGIR LA CONVOCATORIA PER COBRIR EN PROPIETAT, MITJANGANT EL
SISTEMA DE CONCURS-OPOSICIO, UNA PLACA D’AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA

Primera.- Objecte de la convocatoria.

Es objecte d’aquestes bases regular el procediment per a la seleccid, pel sistema CONCURS-
OPOSICIO, amb caracter de personal funcionari de carrera, d’un/a auxiliar administrativa,
enquadrada dins de I'escala d’administracio general, subgrup C2.

Aixi mateix es podra establir una llista de candidats/es per a la cobertura de possibles
vacants de la mateixa categoria que es pugin produir a I'Ajuntament de I'Esquirol.

Condicions del lloc de treball:
= Denominacié del lloc de treball: auxiliar administrativa
* Naturalesa: funcionaria
= Escala: Administracié General
= Subescala: Tecnica
= Titulacio necessaria: Vegeu base 3a
= Jornada: 37,5 hores setmanals en comput anual (completa)

diba

= Sou base: Grup C2

= complement de desti: Nivell 12
= complement especific: 457,23 € / mensual

Segona.- Funcions
Les funcions a desenvolupar seran les propies del lloc de treball d’auxiliar administratiu/va,
d'acord amb I'art. 38 del Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament del
personal al servei de les entitats locals. En concret, es detallen a continuacio:
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= Dur a terme la tramitacio i seguiment dels expedients administratius propis de I'ambit 2
K]
d’acord amb les directrius i els procediments establerts pel/la seu/va superior. 3
* Redactar documents, requeriments i notificacions mitjangant els corresponents £
= suports informatics i models de I'area d’urbanisme i/o OAC (Oficina atencid al public).
»  Registrar, classificar i gestionar la informacid i els documents administratius. &
* Realitzar les gestions administratives per I'elaboracié d’informes propis de I'area %
Y T
d’adscripcio. o
* Recopilar els antecedents documentals i obtenir informacié necessaria per a
I'execucié dels tramits o expedients economics i/o administratius de I'area 2
N
d’adscripcio. o
o
= Col-laborar en el disseny i manteniment dels procediments administratius de I'area, §
aportant propostes de millora si s’escau. i
= Utilitzar qualsevol aplicacié informatica adequada per tal de donar resposta a les 5
necessitats de I'area.
E, * Mantenir actualitzat I'arxiu, el recull documental i les bases de dades informatiques. §
@ Rt et . \ . . o o N
< = Atendre el public personal, telematicament i telefonicament en tot allo que sigui de la S
-
seva competéncia. 9
= Vetllar la proteccié de dades de caracter personal i actuar d’acord a criteris d'etica i g
fa}

transparéncia.
4 * Qualsevol altra funcié de la naturalesa similar que li sigui atribuida.

Tercera.- Condicions de les persones aspirants.

Per poder prendre part en aquest procés selectiu, les persones aspirants hauran de reunir les
segiients condicions, que s’hauran de complir, com a maxim, el darrer dia del termini de
presentacié de sol-licituds:

diba

a) Tenir nacionalitat espanyola o de qualsevol dels paisos membres de la Unié Europea,
o la dels estats als quals, en virtut de tractats internacionals subscrits per la Unio
Europea i ratificats per Espanya, és aplicable la lliure circulacié de treballadors.

Els/les nacionals d'altres estats membres de la Uni6 Europea hauran d’acreditar la
seva nacionalitat. Només per llei de les Corts Generals o de les Assemblees
Legislatives de les Comunitats Autonomes es podra eximir del requisit de la
nacionalitat per raons d’interés general per a l'accés a la condicio de personal
funcionari.

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:
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b) Els/les nacionals d’altres Estats membres de la Unid Europea hauran de demostrar g
K]
coneixements suficients de castella i catala, podent-se exigir la superacié de proves 3
. . j=%
amb aquesta finalitat. g
= ¢) Haver complert 16 anys i no superar I'edat establerta per a la jubilacié forgosa, en la
data d’acabament del termini de presentacio de sol-licituds. &
d) Tenir capacitat funcional per al desenvolupament de les tasques de la plaga objecte ‘;
W T
de la convocatoria. o
e) Estar en possessio del titol del titol de graduat escolar ESO, graduat escolar, graduat
en educacié secundaria obligatoria, Cicle Formatiu de primer grau o grau mitja o 2
N
equivalent. Les persones aspirants d’Estats membres de la Unid europea i la resta o
o
hauran d’estar en possessié d’algun dels titols reconeguts a Espanya de conformitat §
amb el que s’estableixi a la normativa vigent en la materia. Caldra estar en possessio i
de la credencial que acrediti la seva homologacid, expedida pel Ministeri d’Educacio i 5
Formaci6 Professional.
3 f) No haver estat separat/ada mitjangcant expedient disciplinari del servei de cap &
< administracié publica, ni trobar-se en inhabilitacid absoluta o especial per S
-
desenvolupar ocupacions o carrecs publics per resolucié judicial. En el cas de ser 9
nacional d’un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/ada o en situacié equivalent ni haver g
fa}

estat sotmés/esa a sancio disciplinaria o equivalent que impedeixi, en el seu Estat, en

4 els mateixos termes, I'accés a I'ocupacio publica.
A tal efecte, una vegada seleccionada la persona guanyadora, se li requerira per tal
3 que presenti la declaracid responsable corresponent.
g) No trobar-se compres en causes d’incapacitat o d’incompatibilitat de les previstes a la

legislacio vigent.
En aquest cas, la persona guanyadora també haura de presentar la declaracio

diba

responsable d’aquesta circumstancia.
h

Acreditar estar en possessio del certificat de coneixements de llengua catalana de la
Direccio General de Politica Linglistica de la Generalitat de Catalunya nivell C de
suficiencia o alguna de les titulacions equivalents. En el cas de que les persones

aspirants no puguin acreditar documentalment la possessié del nivell de catala exigit,
el procés de seleccié ha de contenir una prova o exercici de nivell de coneixement de
llengua catalana del mateix nivell que el requerit a la convocatoria, que ha de ser
superat pels/per les aspirants.
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i) Les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola hauran d’acreditar g
K]
coneixements suficients de castella mitjangant la superacié d’una prova establerta a 3
j=%
I'efecte. g
Quarta.- Forma i termini de presentacid d'instancies. C
Presentar instancia al Registre municipal de I'Ajuntament de I'Esquirol, dins el termini :;
. . N N . .. o T
improrrogable de 20 dies naturals, comptats a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci o
de la convocatoria al Diari oficial de la Generalitat de Catalunya (DOGC). També poden
presentar-se en algun de les formes previstes a |'article 16.4 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, 2
N
del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques. )
=
S
Atal efecte es facilita I'enllag de la Seu electronica de I’Ajuntament de I'Esquirol. i
e ) ) w
Tramits i gestions - Ajuntament de I\'Esquirol (seu-e.cat) 5
§ En el cas que s'opti per presentar la sol-licitud en altres registres diferents al propi de §
[
< I’Ajuntament, siguin registres publics habilitats o a les oficines de correus, en els dos casos S
-
s’haura de trametre via correu electronic (lesquirol@lesquirol.cat), el mateix dia, copia de la 9
sol-licitud degudament registrada o segellada. Sense la concurréncia d’ambdés requisits, la g
fa}

sol-licitud no sera admesa si és rebuda amb posterioritat a la finalitzacid del termini
4 assenyalat en I'anunci. Les sol-licituds no presentades en termini s'exclouran de forma
automatica.

Les persones aspirants faran constar a les sol-licituds, que accepten aquestes bases, i que
reuneixen totes i cadascuna de les condicions exigides, referides sempre a la data
d’acabament del termini de presentacid de les sol-licituds.

diba

Caldra adjuntar la segtient documentacié:
1. Instancia genérica de sol-licitud per participar al procés selectiu, declarant el
compliment de tots els requisits establerts a la base 3a.

2. Curriculum vitae actualitzat

3. Fotocopia del DNI, NIE o document acreditatiu oficial.

4. Fotocopia de la documentacio acreditativa de la titulacié requerida. Si la titulacio s’ha
obtingut a I'estranger caldra adjuntar la corresponent homologacid.

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

5. Fotocopia titulacid dels certificats lingistics.
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6. Fotocopia dels certificats professionals i laborals i titols acreditatius dels mérits que g
K]
s’al-leguin per a ser valorats. 3
22
=
Els meérits s’acreditaran mitjangant:
- lavida laboral i C
- Certificats d’empresa (Imprescindible en el cas d’haver prestat serveis ";
) YONIRT] T
I'administracid publica) o
Els merits insuficientment acreditats o els presentats fora del termini de presentacio 2
N
d’'instancies no es valoraran. En el cas que aquesta documentacié obri en aquesta 0
o
administracid, no caldra que la persona candidata la torni a presentar, pero haura de fer §
esment d’aquesta circumstancia en la seva sol-licitud. i
w
>
O
_ Les dades personals incloses en la sol-licitud de participaci6 seran tractades Gnicament per a
= ., . L . S g0 iy s ©
L la gestid del procés selectiu, és a dir per a la practica de les proves de seleccié i les X
[ . . . . . . . . .. . N
< comunicacions que hagin de realitzar-se. Quan sigui necessari publicar un acte administratiu S
-
que contingui dades personals es publicara de la forma que determina la Llei Organica 9
3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i garantia dels drets digitals. g
fa}

L'Ajuntament sera el responsable del tractament d'aquestes dades.

A fi garantir la igualtat de condicions per a I'accés a la funcié publica de les persones amb
) discapacitats fisiques, psiquiques o sensorials, el tribunal pot autoritzar 'adaptacié de les
proves per als aspirants que tinguin la condicid legal de persona amb discapacitat. Amb
aquesta finalitat, les persones aspirants que necessitin adaptacions per fer les proves o el lloc
de treball han d’adjuntar la instancia un certificat acreditatiu que estan en condicions de

diba

complir les tasques fonamentals del lloc de treball al qual aspiren, emeés per I'equip oficial de
valoracid de discapacitats. El certificat que és vinculant, ha d’especificar el tipus d’adaptacié
funcional necessaria per al desenvolupament correcte de les proves i per la compliment

posterior de les tasques propies del lloc de treball. Amb relacié a aquestes adaptacions, cal
considerar el que estableix I'article 7 del Decret 66/1999, del 9 de marg, sobre accés a la
funcio publica de les persones amb discapacitat i dels equips de valoracié multiprofessionals.
Per a obtenir aquest certificat, les persones aspirants amb discapacitat s’han de dirigir als
centres de [I'Institut Catala d’Assisténcia i Serveis Socials (ISCC) de la Generalitat de

Catalunya.
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AJUNTAMENT DE
L’ESQUIROL

Amb la sol-licitud, les persones aspirants donen el seu consentiment al tractament de les

https://bop.diba.cat

dades de caracter personal necessaries per a prendre part en la convocatoria i per la resta de

tramitacio del procés de seleccid, d’acord amb la normativa vigent, i autoritzen a
I'Ajuntament de I'Esquirol a adregar-se directament a les entitats, els organs de
I’Administracio, les institucions o les empreses per a demanar-los la validacié o I'autenticacio

pag. 6-18

dels documents aportats com a justificants del compliment dels requisit o del meérits
al-legats.

Cinquena.- Admissio de les persones participants i publicitat.

Un cop finalitzat el termini de presentacié de sollicituds, I'alcalde de la Corporacid, o
I'autoritat en qui hagi delegat, dictara resolucio en el termini maxim d’un mes, declarant
aprovada provisionalment la llista de persones admeses i excloses, amb indicacio, en el seu

CVE 202610152608

cas, del motiu de I'exclusid.

esqulirt

Aquesta resolucié es publicara al tauler d’anuncis electronic de I'Esquirol, i acordara la
composicié de I'organ seleccionador, amb els seus respectius suplents, aixi com la llista de
persones candidates.

Data 16-10-2026

4 Al mateix temps, la resolucid indicara les persones que han de realitzar les proves del nivell C
de catala i/o el nivell B2 de llengua castellana i se’ls indicara el dia i hora per a realitzar la
) prova corresponent, previament a l'inici de la fase d’oposicié. En la mateixa resolucié
s'indicara la composicio del tribunal i el lloc, la data i I'nora de comengament de les proves.

Les persones que siguin excloses disposaran d’un termini de DEU dies habils a efectes de

diba

possibles al-legacions, destinades a esmenar errors que s’hagin pogut produir, o per a
esmenar defectes o adjuntar la documentacié preceptiva que n’hagi motivat I'exclusid,
d’acord amb el que disposa I'article 68 LPACAP. Si les persones aspirants no esmenen en
aquest termini el defectes imputable a ells que n’hagi motivat I'exclusid, es considera que

desisteix per participar en les proves selectives.

Si en aquest termini no es presenten al-legacions o aquestes es desestimen es considerara
elevada a definitiva la llista provisional de persones admeses i excloses i no caldra tornar-la a

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

publicar.
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Si s’accepta alguna al-legacid, es procedira a aprovar la llista definitiva de persones admeses i

https://bop.diba.cat

excloses amb les esmenes corresponents i es fara publica al tauler d’anuncis de I’Ajuntament

de I'Esquirol. El contingut d’aquesta resolucié ha de complir amb allo previst a I'aprovacio de
la llista provisional.
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Les persones aspirants admeses seran convocades en crida Unica. Si una persona no es
presentés a alguna de les proves, quedara eliminada del procés selectiu, excepte si I'abséncia
és per causes de forca major degudament justificades en temps i forma. En qualsevol cas, és
I'organ técnic de seleccid qui té facultat per resoldre. Com a norma general, es considerara
causa de forca major tot aquell fet inevitable i inexcusable que es demostri que ha estat
provocat per un tercer.

CVE 202610152608

Sisena.- Tribunal qualificador.

El tribunal qualificador, de conformitat amb I'art. 72 del Reglament del personal de les

esqulirt

entitats locals, ha d’estar compost per un minim de tres titulars i tres suplents. Estara
integrat pels membres que s'indiquen a continuacio:

Data 16-10-2026

El personal d’eleccié o de designacio politica, els funcionaris interins i el personal eventual no
4 podran formar part del Tribunal qualificador.

) La pertinenga al Tribunal qualificador sera sempre a titol individual, i no es podra ostentar
aquesta pertinenca en representacio o per compte d'altri.

La composicié del Tribunal ha d’ésser com a minim de tres membres:

diba

* Presidencia: La secretaria-interventora de I’Ajuntament de Esquirol, que actuara de
secretaria del tribunal. El suplent podra ser un treballador public designat per
I’Ajuntament de I'Esquirol de la mateixa o superior categoria al lloc de treball

convocat.

- Vocal 1: titular i suplent, un/a funcionari/aria de carrera del mateix subgrup de
titulacio del lloc convocat de qualsevol administracio.

- Vocal 2: titular i suplent, un/a funcionari/aria de carrera del mateix subgrup de
titulacié del lloc convocat, proposat per I'Escola d’Administracié Publica de Catalunya.

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

Secretari/aria: El tribunal escollira el secretari/aria d’entre els seus membres.
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Les decisions adoptades pel tribunal seran adoptades per majoria dels presents, resolent , en
cas d’empat, el vot qualificat de la presidéncia.

https://bop.diba.cat

El tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, la incorporacié de personal

tecnic especialista o assessor que col-labori en I'elaboracid i correccié de les proves. En cas
que alguna prova participi aquest personal técnic podra emetre els informes que
corresponguin i disposara de veu davant de I'organ técnic de seleccid, pero no tindra vot.
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L'abstencio i la recusacid dels membres dels tribunals s’ha d’ajustar al que preveuen els
articles 23 i 24 de la Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

El tribunal de seleccié podra excloure del procés selectiu qualsevol persona participant que
realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a desvirtuar els principis d’equitat
igualtat o altres comportaments que alterin el normal desenvolupament de qualsevol de les
fases establerts en la convocatoria.

CVE 202610152608

Les indemnitzacions per assisténcia de les persones membres del tribunal s’acreditaran

d’acord amb el disposi la normativa vigent en cada moment. A aquests efectes, la categoria

esqulirt

del tribunal sera la correspongui d’acord amb el grup i subgrup de la plaga a cobrir.

El tribunal ha de requerir, en crida Unica a I'inici de cada prova, la identificacié de les

Data 16-10-2026

persones aspirants mitjangant la presentacié del DNI, passaport o permis de conduir
, originals. La seva manca o I'abséncia en el moment de la crida, dona lloc a I'exclusid
automatica del procés selectiu.

Setena.- Prova de coneixement de llengua catalana
Estan exemptes de realitzar aquesta prova les persones aspirants que acreditin estar en
possessio del certificat de nivell de suficiencia de catala (C1) o superior de la Direccié General

diba

de Politica Lingtiistica, o un dels titols, diplomes i certificats equivalents establerts per I'Ordre
VCP/491/2009, de 12 de novembre, modificada per I'Ordre VCP/233/2010, de 12 d'abril, per
la qual es refonen i s’actualitzen els titols, diplomes i certificats equivalents als certificats de
coneixements de catala de la Secretaria de Politica Lingistica.

Els aspirants que no acreditin estar en possessio del certificat de coneixements de nivell C1
de llengua catalana de I'organ competent en mateéria de politica linglistica o alguna de les
titulacions equivalents, o en el suposit previst a I'article 5 del Decret 161/2002, hauran de fer

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:
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AJUNTAMENT DE
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- Primera part: exercici escrit on s'avaluaran els coneixements practics de llengua
catalana, per mitja de preguntes sobre aspectes lingiistics.

https://bop.diba.cat

- Segona part: s’hi avaluara I'expressié oral per mitja d’'una conversa.

La durada maxima d’aquesta prova sera determinada per I'organ de seleccio.

La prova es qualificara d’apte o no apte. Les persones aspirants que no superin la prova de
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catala no passaran a la fase segiient.

L'organ competent en matéria de politica linglistica (Consorci de Normalitzacid Lingiiistica) a
peticid de la Corporaci6, nomenara una persona per tal que assisteixi al tribunal qualificador,
la qual actuara amb veu pero sense vot, en la realitzacid de la prova.

CVE 202610152608

Vuitena.- procediment de seleccié: concurs-oposicio.
7.1. Fase de coneixement de les llengiies (en cas de ser necessari): Consisteix en la

realitzacié d’una prova de coneixements de llengua catalana i/o castellana, on es valorara el
domini de I'expressio escrita i I'expressio oral de I'idioma corresponent. La prova es
qualificara d’APTE o NO APTE.

=esquir
Data 16-10-2026

7.2. Oposicid (40 punts)

: Consistira en dues parts.
A) Part teorica (20 punts): Respondre per escrit tipus test diferents preguntes relacionades
3 amb el temari que es detalla a continuacié:

Tema 1: El municipi: concepte i elements. El padré d’habitants. L'Estatut dels veins. El
municipi de I'Esquirol. Dades generals, informacié geografica, equipaments, entitats.
Tema 2: La organitzacié municipal. Alcalde, Tinents d’Alcalde, Ple i Junta de Govern Local.

diba

Comissions informatives i altres organs. Els grups politics i regidors no adscrits.
Tema 3: Régim de sessions dels organs de govern local: convocatoria, desenvolupament i
adopcid d’acords. Les actes.

Tema 4: Les persones davant Iactivitat de I'administracié: Drets i obligacions.
L'interessat: Concepte, capacitat d’obrar i representacid. La identificacio dels interessats i
els seus drets al procediment.

Tema 5: La transparéncia de I'activitat publica. La publicitat activa i el dret d’accés.

Tema 6: La notificacid: contingut, termini i practica en paper i a través de mitjans

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

electronics. La notificacid infructuosa. La publicacid.
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Tema 7: Disposicions generals sobre el procediment administratiu. Els mitjans electronics g
K]
aplicats al procediment administratiu coma. 3
Tema 8: Les formes d’accié administrativa de les entitats locals. La intervencid g
= administrativa local en I'activitat privada. Les autoritzacions administratives. Les seves
classes. El regim de les llicencies. La comunicacié prévia i la declaracié responsable. ‘f.
o
L'activitat de foment de les entitats locals. A
[=))
Tema 9: Els recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs b
administratiu. Classes de recursos en via administrativa. Terminis.
Tema 10: La revisio d’actes i disposicions per a la propia administracio: suposits. La 2
N
revocacid d’actes. La rectificacid d’errors materials o de fet. L'accid de nullitat, o
o
procediment, limits. La declaracio de lesivitat. §
Tema 11: La potestat normativa de les entitats locals. Reglaments i ordenances. &
. . - w
Procediment d’elaboracio. El Reglament organic. 5
Tema 12: L'obligacid de resoldre i els seus efectes. La falta de resolucié expressa: Silenci
§ administratiu. §
hid s .. L N
< Tema 13: Aspectes basics de la proteccié de dades personals: conceptes, principis i drets S
-
dels interessats. 9
Tema 14: Activitat subvencional de les administracions publiques: Tipologia de %
fa}

subvencions. Procediments de concessid i gestio de les subvencions. Reintegrament de

4 subvencions. Control financer. Infraccions i sancions administratives en matéria de
subvencions.
3 Tema 15: Els contractes del sector public: Les directives europees en materia de

contractacid publica. Objecte i ambit d'aplicacio de la Llei de Contractes del Sector public.
Tipus de contractes del sector public. Contractes subjectes a regularitzacié harmonitzada.
Contractes administratius i contractes privats.

diba

Tema 16: Adjudicaci6 dels contractes de les administracions publiques: normes generals i
procediments d’adjudicacid. EI perfil del contractant. Normes especifiques de
contractacid publica en les entitats locals.

Tema 17: L'execucid del planejament urbanistic. Els diferents sistemes d’execucid dels

plans.
Tema 18: La intervencio de I'Us i edificacio del sol. La disciplina urbanistica. Protecci6 de
la legalitat urbanistica.
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Tema 19: Els empleats publics: Classes i régim juridic. Els instruments d’organitzacio del g
K]
personal: plantilles i relacions de lloc de treball. Els instruments reguladors dels recursos 3
) ., ) . . . . ., (=
humans: I'oferta d’ocupacio, els plans d’ocupacid i altres sistemes de racionalitzacio. g
= Tema 20: Atencid ciutadana i comunicacid interpersonal. La comunicacid verbal i no
verbal, la capacitat d’escolta, la comunicacid assertiva les estratégies d’actuacié en ‘f.
-
situacions dificils. Especificitats de I'atencid telefonica. 5!
&
o
Aquesta prova es valorara en 20 punts, i per aprovar caldra assolir una puntuacié
, e . oo}
minima de 10 punts. Les respostes incorrectes restaran un 0,30 €. 2
)
S
B) Part practica (20 punts): Consistira en resoldre per escrit un suposit practic relacionat §
amb les funcions a desenvolupar, en el termini maxim de 60 minuts. Q
En aquest exercici es valorara la capacitat d’analisi, I'aplicacié raonada dels coneixements 5
teorics a la resolucid dels problemes plantejats, la claredat d’idees, la precisid i el rigor en
§ I'exposici6 i la qualitat de I'expressié escrita. §
@ . . \ . . o N N
L Només hi ha una convocatoria per a cada exercici. Les persones aspirants que no S
-
compareguin a la crida del Tribunal per al desenvolupament dels exercicis o proves a realitzar 9
al lloc, data i hora que s’assenyali hauran de ser excloses, excepte en els casos degudament g
fa}

justificats i discrecionalment apreciats pel Tribunal, i, sempre i quan, no es perjudiqui la

4 igualtat entre les persones aspirants.
7.3 Concurs (12 punts)
> » Experiéncia professional i cursos realitzats (maxim 10 punts)

o Elserveis prestats a I’Administracid local en tasques d’auxiliar administrativa en régim
de personal funcionari o laboral: 0,10 punts/mes sencer treballat, amb un maxim de 6

diba

punts.

La puntuacié establerta en aquest apartat s'entendra referida a la jornada completa de
treball. En el cas que la jornada sigui inferior a la completa, s'aplicara la puntuacié
proporcional que correspongui.

No es puntuaran els periodes inferiors a un mes.
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amb un maxim de 2 punts.

punts, d’acord amb el detall seglient:

e Cursos relacionats amb les tasques de la plaga a cobrir

esqulirt

En el cas que no consti la durada del curs, no es valorara.

) punts segons la distribucio segiient:

- Certificat nivell basic: 0,20 punts

- Certificat nivell mitja: 0,30 punts

- Certificat nivell avangat: 0,50 punts

diba

catala exigit a la convocatoria, fins a un maxim de 0,50 punts.

continguin informacid suficient per valorar adequadament els mérits.

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:
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o Experiéncies professionals acreditades que comportin experiéncia laboral a I'ambit
privat relacionades amb la plaga convocada, a 0,05 punts per mes complet treballat,

Formacid relacionades amb les funcions propies del lloc de treball, fins a un maxim de 1,50

- Cursos amb certificat d'assistencia (de 10 a 20 hores): 0,05 punt
- Cursos amb certificat d’assisténcia (més de 21 hores): 0,10 punts
- Cursos d'assistencia i aprofitament (de més 20 hores): 0,20 punts
- Cursos d'assistencia i aprofitament (de més de 30 h): 0,30 punts
- Cursos d'assisténcia i aprofitament (de més de 60 h): 0,50 punts

Només es valoraran els cursos dels darrers 10 anys. Els candidats han d’aportar certificat
justificatiu d’haver realitzat els cursos en els que consti de forma expressa el nombre d’hores.

v' Competéncies en tecnologies i comunicacié (ACTIC): es valorara estar en
1 possessid del certificat basic o mitja d’acreditacié de competéncies en matéria de
societat de la informacid de la Generalitat de Catalunya, fins un maxim de 0,50

v Per certificats expedits per la Secretaria de Politica Lingiiistica superiors al nivell de

Els merits s’acreditaran pels aspirants mitjancant certificats emesos pels organs competents
o fotocopies dels titols o diplomes. No es tindran en compte els documents que no
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El tribunal podra realitzar, si ho considera oportd, una entrevista per a constatar els
merits de les persones aspirants, la seva experiéncia i aptitud per al desenvolupament de

https://bop.diba.cat

la plaga convocada, aixi com la seva capacitat.

Es valoraran les segiients competencies:
v Capacitat analitica

pag. 13-18

Domini professional
Compromis amb |'organitzacio
Recerca de solucions
Lideratge

SRR

Treball en equip.

Novena. Publicacid dels resultats.

CVE 202610152608

El Tribunal realitza I'avaluacid de les persones aspirants establint la classificacio definitiva que

s'obté de la suma de les puntuacions obtingudes, i eleva la presidéncia de la Corporacié la

esqulirt

llista de les persones aspirants classificats de major a menor puntuacié o la proposta per

declarar deserta la convocatoria si considerés que cap de les persones aspirants assoleix el
nivell adient.

Data 16-10-2026

El Tribunal qualificador fara publica la llista de puntuacions que resultin de I'aplicacié de
barem de mérits a la web de I'Ajuntament http://www.lesquirol.cat. Amb aqueta publicacid

es considera feta la notificacio pertinent als interessats i s'inicia la comput dels terminis a
I'efecte de la presentacid de recursos.

Desena.- Presentaci6 de documents
L'aspirant proposat/da per al nomenament interi haura de presentar a la secretaria de la
corporacio, en el termini de 10 dies a comptar del dia seglient de la publicacid a la seu

diba

electronica els documents acreditatius dels compliment dels requisits a la convocatoria.

Aixi mateix haura d’aportar:
- Declaracié responsable de no estar inhabilitat per senténcia ferma per a I'exercici de
funcions publiques i no haver estat separat, per resolucid disciplinaria ferma, del
servei de cap administracio publica.

ca dels documents signats en I'adreca web: https://accede.diba.cat/verificador.jsp?codigo_entidad:

BOPB Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

CODI DE L'EXPEDIENT: 932 NOM DE L’EXPEDIENT: 2026_932_PROCEDIMENT SELECTIU AUXILIAR
ADMINISTRATIU C2

C. Nou,1

08511 - L’Esquirol
T.938 568 000

F. 938 568 305
lesquirol@lesquirol.cat

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 42368574 T7W6H-DCOVA-N706V 84E0B2D48E0COF97FE224726C84AB995DB3D36AC) generada amb I'aplicacié informatica Firmadoc. El documento esta SIGNAT. Mitjangant el codi de verificacié

pot comprovar la validesa de la signatura electronica dels documents signats en I'adrega web

Aquesta és una copia impresa del document electronic (Ref.: 42431243 UPOL5-ATJ70-Z304T 68F6B79D6FA8FFF3B2771C764F96A7DFD933FB54) generada amb I'aplicacié informatica Firmadoc. El document no requereix signatures. Mitjangant el codi de

verificacié pot comprovar la validesa de la signatura elect



DOCUMENT IDENTIFICADORS

ANUNCI (TD08-010): ANUNCI_BOPB - CONVOCATORIA | BASES AUX ADMIN
C2_16102026

SIGNATURES
ALTRES DADES SIGNATU

Codi per a validacio: UPOL5-ATJ70-Z304T

Data d'emissi6: 16 de Octubre de 2026 a les 8:36:10 AM
Pagina 14 de 18

ESTAT

NO REQUEREIX SIGNATURES

DOCUMENT IDE

ANUNCI (TD0-010): ANUNCI_BOPB CONVOCATORIA | BASES AUX ADMIN C2
09102026

S El document ha estat signat per
Codi per a validacio: T7TW6H-DCOVA-N706V 1.- Alcalde de 'Ajuntament de I'Esquirol. Signat 09/10/2026 13:37

Data d'emissit: 9 de Octubre de 2026 a les 14:56:05
Pagina 14 de 18

SIGNAT

oy

AJUNTAMENT DE
L’ESQUIROL

- Declaracié responsable de no estar afectat per la normativa d’incompatibilitats del
personal al servei de les administracions publiques o, si s’escau, sollicitar la

compatibilitat amb el formulari que i facilitara la Corporacid, o exercir, altrament,
'opcid prevista a larticle 10 de la Llei 53/1984, de 26 de desembre,
d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions publiques, I'article 10

de la Llei 21/1987, de 26 de novembre, d'incompatibilitats del personal al servei de
I’Administracié de la Generalitat i a I'article 337 del Reglament del personal al servei
de les entitats locals, aprovat pel Decret 214/1990, de 30 de juliol.

- La capacitat funcional s’haura d’acreditar mitjangant la presentacié de certificat
medic oficial acreditatiu de no patir cap malaltia ni defecte fisic o psiquic que
impossibiliti el desenvolupament de les tasques propies del lloc a cobrir, expedit dins
els tres mesos anteriors a la seva presentacid. Les persones aspirants discapacitades
proposades hauran d’aportar un informe de I'equip de valoracid multi professional

competent que acrediti el tipus i grau de discapacitat que presenten, aixi com la

esqulirt

capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions propies del lloc de
secretaria — intervencio en els termes previstos al Decret 66/1999, de 9 de marg.

Llevat de forga major impeditiva apreciada per I'0rgan convocant, en cas de no presentar en
= termini la documentacié o resultar d’aquesta que no reuneix qualsevol dels requisits exigits,
la persona aspirant proposada decaura en tots els seus drets al nomenament i derivats de la
' superacio dels procés de seleccid, sens perjudici de les possibles responsabilitats penals en
les quals hagi pogut eventualment incorrer, per a I'esbrinament de les quals I'organ
convocant deduira testimoni i donara trasllat.

Onzena.- Incidéncies

diba

L'alcaldia, a peticié propia o a proposta de la presidencia del Tribunal qualificador, pot
demanar, als efectes procedents, en qualsevol moment I'acreditacid dels requisits i merits

quan cregui que hi ha inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incdrrer les persones
aspirants.

Mentre estigui constituit, el tribunal qualificador esta facultat per resoldre els dubtes que
sorgeixin en I'aplicacié d’aquestes bases i podra adoptar els acords que corresponguin en
tots els suposits no previstos en elles, per tal de facilitar el desenvolupament normal del
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procés selectiu, els quals podran ser objecte de recurs d’algada davant de l'alcaldia /
presideéncia, en el termini maxim d’un mes a comptar des de I'endema a la data de la seva

https://bop.diba.cat

publicacid. Abans de la constitucié del tribunal i després que aquest hagi efectuat la seva

proposta aquesta facultat correspondra a I'alcaldia.

Dotzena.- Nomenament i presa possessio
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D’acord amb la proposta de I'organ de seleccid, el President de la Corporacid sol-licitara de la
Direccié General d’Administracié Local el corresponent nomenament interi en favor de la
persona aspirant que hi figuri en el primer lloc, la qual haura de prendre possessio del lloc de
treball prévia la prestacid del corresponent jurament o promesa conforme al Reial Decret
707/1979, de 5 d’abril, i el Decret 359/1986, de 4 de desembre.

Tretzena.- Cessament

CVE 202610152608

La persona funcionaria nomenada cessara per qualsevol de les causes de cessament dels

funcionaris interins establertes a la normativa de funcié publica i, en tot cas, en prendre
possessio el secretari/aria de carrera que hagi estat nomenat/da amb caracter definitiu de

esqulirt

resultes del concurs ordinari o unitari convocats a l'efecte per als funcionaris/aries
d’Administracio local amb habilitacié de caracter nacional o quan aquest hagi estat nomenat
per la Direccié General d’Administracié Local en qualsevol de les formes previstes als articles

Data 16-10-2026

: 48 al 52 del Reial Decret 128/2018, de 16 de marg, pel qual es regula el régim juridic dels
funcionaris d’Administracié Local amb habilitacid de caracter nacional.

Catorzena.-constitucié i funcionament de la borsa
Les persones aspirants que hagin superat la fase d’oposicié formaran part d’una borsa de
treball, ordenada per la puntuacié obtinguda en el procés selectiu per a cobrir possibles

diba

vacants i/o substitucions.

Les persones integrants de la borsa hauran de mantenir-se localitzables i comunicar a

I’Ajuntament, qualsevol canvi de dades de localitzacio.

Aquesta borsa tindra una vigéncia maxima de dos anys a partir de la seva constitucid, llevat
s’exhaureixi. En cas d’extraordinaria i urgent necessitat es podra prorrogar per un termini
maxim d’una any i fins a realitzacio de la nova borsa.
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Un cop finalitzat el nomenament o contracte temporal la persona tornara a formar part de la
borsa de treball de substitucions ocupant el mateix lloc que tenia, de manera que si torna a

produir-se una vacant se la poda tornar a cridar.

La rendncia d’una persona de la borsa de treball a una proposta de contractacié suposara
passar al darrer lloc de la llista i la seva exclusio de la mateixa quan es tracti de la tercera
crida sense acceptacid d'oferta. No es produira aquesta situacio si la persona candidata
renuncia per acceptar una altra oferta de cobertura proposada per la propia Corporacid.

En aquells casos que es rebutgi I'oferta en que s'al-legui una incapacitat laboral transitoria o
per rad de maternitat, o paternitat es manté I'ordre que originalment ocupaven a la borsa,

circumstancies que cal acreditar suficientment per qualsevol mitja admissible en Dret.

Iniciada la relacié de prestacid de serveis, la no superacid del periode de prova establert

comportara I'exclusio de la borsa.

esqulirt

Quinzena.-Periode de prova

Les persones aspirants que siguin finalment nomenades hauran de superar un periode de
practica. Aquest periode no s'aplicara si la persona seleccionada ja hagués cobert un llos de
, treball de les mateixes o similars funcions, en qualsevol modalitat de nomenament, a
I’Ajuntament de I'Esquirol durant un periode igual o superior i I'hagi superat. Si el periode del
) nomenament anterior hagués estat inferior al periode de practica , aquest es realitzara
només per la diferéncia.

El periode de practica restara interromput en les situacions d’incapacitat temporal, que

diba

afectin al personal en periode de practica.

El periode de prova es realitzara sota la supervisio de la persona responsable del servi o
persona designada, la qual emetra informe durant I'esmentat periode o al finalitzar el

mateix, tot exposant I'adequacié de la persona nomenada vers el lloc de treball ocupat i les
funcions associades al mateix, i emetra valoracid sobre la superacid del periode de prova
realitzat.
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En cas que I'informe emeés valori a la persona com a adequada el lloc de treball es procedira a
la continuitat d’aquesta en els termes previstos.

https://bop.diba.cat

En el cas que no s’emeti informe per part de la persona responsable, el periode de practiques
s’entendra com a superat i es formalitzara el nomenament.

pag. 17-18

En el suposit en que la persona aspirant sigui valorada com any adequada al lloc de treball
per al que s’ha nomenat , sera declarada no apta per resolucié de I'alcaldia i es produira el
cessament I'endema de la resolucio.

El periode de prova establert es de dos mesos, durant el qual les retribucions mensuals son
les mateixes que els treballadors de I'ajuntament.

CVE 202610152608

Setzena.- Tractament de dades personals

Els llistats de les persones candidates participants en el procés de seleccid seran publicats en

esqulirt

la pagina web de I'Ajuntament de I'Esquirol. La participacié en aquest procés suposa
I'acceptacio i consentiment a I'esmentada publicacid.

Data 16-10-2026

Dissetena.- Régim de recursos.

4 Les presents bases i convocatoria podran ser impugnades de conformitat amb allo que s'ha
fixat en la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
3 Administracions Publiques.

Contra la convocatoria i les seves bases, que esgoten la via administrativa, es podra
interposar pels interessats recurs de reposicid previ al contencids-administratiu en el termini
d'un mes davant I'Alcaldia, o bé recurs contencids-administratiu en el termini de dos mesos

diba

davant el Jutjat del Contencids-Administratiu de Barcelona o, a la seva eleccid, el que
correspongui al seu domicili, a partir de I'endema al de publicacié de I'anunci corresponent
en el Butlleti Oficial de la Provincia (article 46 de la Llei 29/1998, de 13 de juliol, Reguladora
de la Jurisdiccié Contenciosa-Administrativa).

En el que no estigui previst a les bases, sera d'aplicacid la Llei 20/2021, de 28 de desembre,
de mesures urgents per a la reduccid de la temporalitat en I'ocupacid publica, el text refds de
la Llei de I'Estatut Basic de I'Empleat public aprovat per Reial decret Legislatiu 5/2015, de 30
d'octubre; la Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local; el text refds
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Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril; el Reglament General d'Ingrés del Personal al Servei de
I'Administracié General de I'Estat i de Provisio de Llocs de treball i Promocid Professional dels

Funcionaris Civils de I'Administracié General de |'Estat aprovat per Reial decret 364/1995, de

10 de marg, amb caracter supletori i amb caracter orientatiu la Resolucid de la Secretaria
d'Estat de Funcidé Publica sobre les orientacions per a l'engegada dels processos
d'estabilitzacié derivats de la Llei 20/2021, de 28 de desembre, de mesures urgents per a la
reduccid de la temporalitat en I'ocupacié publica.

L'Esquirol a data de la signatura electronica
L'Alcalde
Alexandre Montanya Rifa
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