AJUNTAMENT
DE TORRES
DE SEGRE

EDICTE

Exp.: 601/2026

Per la present es fa public que en data 9 d’octubre de 2026 s’ha dictat Resolucié d'Alcaldia
per la que s’han aprovat les bases reguladores per la constitucié d’una borsa intermunicipal
urgent d’auxiliars administratius C2, en régim laboral o funcionari segons I'Ajuntament, i s’ha

convocat el procés de seleccié.

S'obre el termini de presentacié de sol-licituds, que sera de 10 dies habils a comptar des de

I'endema a la publicacié de I'anunci en el BOP.

S'adjunten les bases reguladores que regiran la convocatoria.

Contra la resolucié d'aprovacié de les bases i la convocatoria, que exhaureix la via
administrativa, es pot interposar recurs potestatiu de reposicié davant I'Alcaldia en el termini
d'un mes des de I'endema de la publicacié, d’acord amb els articles 123 i 124 de la Llei
39/2015, o directament recurs contenciés administratiu davant I'organ jurisdiccional
competent, en el termini de dos mesos des de I'endema de la publicacio, d’acord amb la Llei
29/1998.

Si s'interposa reposicié, no es podra interposar el recurs contenciés administratiu fins a la

resolucid expressa o la desestimacié presumpta.

~

Els actes de tramit qualificats de I'drgan de seleccié seran susceptibles de recurs d’algada
davant I'Alcaldia en els termes dels articles 121 i 122 de la Llei 39/2015.

Tot aix0, sense perjudici d'interposar qualsevol altre que millor convingui al seu Dret.

Torres de Segre, a la data de la signatura electronica.

L’Alcalde
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BASES PER LA CONSTITUCIO D’UNA BORSA INTERMUNICIPAL URGENT
D’AUXILIARS ADMINISTRATIUS

Exp.: 601/2026

Objecte de la convocatoria

Constitucié, mitjancant concurs de meérits, d’'una borsa urgent d’auxiliars administratius,
subgrup C2 o categoria laboral equivalent, per a nomenaments interins i, quan correspongui
per la naturalesa del lloc, contractacions laborals temporals de I'Ajuntament de Torres de
Segre. Cada cobertura haura d'ajustar-se a la relacié de llocs de treball, a les disponibilitats
pressupostaries i als suposits i limits legals de temporalitat. Les funcions reservades a

personal funcionari no es cobriran amb contractaci6 laboral.

La inclusié a la borsa no genera cap dret al nomenament o a la contractacié. La borsa tindra
una vigencia de dos anys des de lI'aprovacio de la llista definitiva, sens perjudici que una

nova borsa la substitueixi abans.

1 Requisits generals

Les persones aspirants han de reunir els requisits dels articles 56 i 57 del text refés de la Llei
de I'Estatut basic de I'empleat public, aprovat pel Reial decret legislatiu 5/2015, de 30
d’'octubre: nacionalitat que permeti l'accés segons la naturalesa del vincle; capacitat
funcional per exercir les tasques; tenir complerts setze anys i no excedir 'edat maxima de

jubilacio forgosa; no haver estat separades del servei ni trobar-se inhabilitades en els termes

~

legalment establerts; i disposar de la titulacio exigida.

Els requisits s’han de complir en la data de finalitzacié del termini inicial o del termini de tall
de l'actualitzacié corresponent, i mantenir-se fins al nomenament o contractacié i durant la
relaci6 de servei. Les persones amb discapacitat poden sol-licitar les adaptacions

necessaries, acreditant les necessitats especifiques.

2 Requisits especifics
2.1 Titulaci6: titol de graduat en educacié secundaria obligatoria o equivalent. Les titulacions

estrangeres han de disposar de 'homologacié o equivaléncia exigible.
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2.2 Catala: certificat de nivell de suficiencia C1 o equivalent reconegut. Les persones que no
acreditin el nivell ni una exempci6 legal hauran de superar una prova de catala, qualificada

d’apte o no apte.

2.3 Castella: les persones aspirants que no tinguin la nacionalitat espanyola han d’'acreditar
un coneixement adequat de castella o superar una prova, qualificada d’'apte o no apte, llevat
gue acreditin una exempcio legal. L'drgan de seleccié verificara els documents acreditatius i

les exempcions abans de la valoracio definitiva.

3 Presentacio6 de sol-licituds

La sol-licitud, adrecada a I'Alcaldia de I'Ajuntament de Torres de Segre, ha d'identificar la
convocatoria, les dades de contacte i la declaraci6 de compliment dels requisits. S’hi han
d’adjuntar un curriculum vitae en format lliure, la documentacié de la base 9 i una relacio

ordenada dels mérits al-legats.

Es pot presentar al Registre General de [I'Ajuntament, a la seu electronica
https://torressegre.eadministracio.cat o per qualsevol dels mitjans de l'article 16.4 de la Llei
39/2015. La presentacio electronica només sera obligatoria per als subjectes legalment
obligats. Les persones aspirants son responsables de I'exactitud de les dades i de

comunicar els canvis de contacte.

4 Termini de presentacioé de sol-licituds
El termini inicial és de 10 dies habils a comptar de I'endema de la publicacié de la

convocatoria al BOP de Lleida. El comput s’ajustara a I'article 30 de la Llei 39/2015.

5 Constitucié i actualitzacié de la borsa
L'organ de seleccié comprovara els requisits, qualificara les proves lingliistiques quan calgui

i valorara els mérits acreditats segons I'annex 1, amb una puntuacié maxima de 10 punts.

No es valoraran merits assolits després de la data de referéncia ni mérits no al-legats dins

del termini corresponent; es podra esmenar l'acreditacié de mérits préviament al-legats.

Els empats es resoldran successivament per major puntuacié en experiéncia laboral, major
puntuacié en formacié i perfeccionament i, si persisteixen, sorteig public anunciat

préviament.

Ajuntament de Torres de Segre
Placa Esglesia, 1, Torres de Segre. 25170 (Lleida). Tel. 973 796 005. Fax: 973 792 726
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6 Publicacio6 de llistats

L'Alcaldia aprovara i publicara a la seu electronica la llista provisional de persones admeses
i excloses, indicant la causa d'exclusi6. Es concediran 10 dies habils per esmenar les
sol-licituds, d’acord amb I'article 68 de la Llei 39/2015. Resoltes les esmenes, es publicara la

llista definitiva i, si escau, la convocatoria de les proves linglistiques.

Finalitzada la valoracio, es publicara la puntuacié provisional desglossada i s’obrira un
termini de 5 dies habils per presentar al-legacions. L'drgan de selecci6 les resoldra i elevara

la proposta de llista definitiva a I'Alcaldia per a la seva aprovacio.

Les publicacions tindran els efectes previstos a l'article 45 de la Llei 39/2015. La identificacié
de les persones respectara la normativa de proteccié de dades, sense publicar documents

d’identitat integres, dades de contacte o dades de salut.

7 Gesti6 de la borsa

7.1 Les ofertes es faran per ordre de puntuacié entre les persones disponibles. S’indicara el
lloc, el tipus de vinculacio, la causa de temporalitat, la jornada, les retribucions, la durada
prevista i la data d’'incorporacio. Es faran almenys dos intents telefonics en franges diferents
i s’enviara un correu electronic; se’'n deixara constancia a I'expedient. El termini de resposta
sera d’un dia habil des de I'enviament del correu. La falta de resposta permetra passar a la

persona seglent i no comportara, per si sola, I'exclusio.

7.2 La rendncia injustificada a una oferta comportara passar a I'Gltim lloc d’aquesta borsa,
prévia audiéncia. La renlncia justificada per incapacitat temporal, naixement o cura de
familiars, incompatibilitat amb una relacié laboral vigent o una altra causa acreditada
comportara la situacié de no disponible, sense pérdua de l'ordre. La persona haura de
comunicar i acreditar la finalitzacio de la causa per tornar a estar disponible. Cap incidéncia

d’aquesta borsa afectara altres borses municipals.

7.3 Quan es produeixi una substitucié de llarga durada, d’'un minim de tres mesos, s'oferira
per ordre de borsa, també a les persones que estiguin fent una substitucié de curta durada o

a jornada parcial, sempre que el canvi sigui legalment possible.

7.4 L'ampliaci6 de jornada de persones ja contractades només sera possible quan ho
permeti la normativa i no impliqui eludir I'ordre de crida per a una nova cobertura. En acabar

la relacio temporal, la persona tornara a la seva posicio segons la puntuacio vigent.

Ajuntament de Torres de Segre
Placa Esglesia, 1, Torres de Segre. 25170 (Lleida). Tel. 973 796 005. Fax: 973 792 726
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7.5 Seran causes de baixa la renincia expressa, la pérdua dels requisits d’accés o una
sancié ferma que legalment impedeixi I'accés a l'ocupacié publica. La baixa s'acordara

mitjancant resolucié motivada i amb audiéncia de la persona interessada.

7.6 Els nomenaments interins s’extingiran Unicament per les causes legalment previstes.

7.7 La borsa sera intermunicipal amb els municipis amb que tinguin signat amb I’Ajuntament
de Torres de Segre un conveni. En particular, amb els municipis de d'Aitona, Alguaire, La

Granja d'Escarp, Rosselld, Serds, Soses i Torrefarrera.

8 Perfil professional

Es competéncia general daquest lloc de treball realitzar les funcions de gestio
administrativa, d’acord amb les normes d’organitzacio interna i la legislacié vigent, de forma
eficag i amb qualitat de servei. L'auxiliar administratiu/va du a terme funcions de suport i

recolza els processos administratius propis dels departaments.

Més concretament és de la seva competencia:

Efectuar les tasques d’atencié al public i a les diferents regidories, i d’informacié de

caracter general en les dependéncies administratives de forma agil i correcta.

- Proporcionar directament o telefonica la informacié requerida en cada una de les
consultes realitzades, d’acord amb els criteris de prioritat, confidencialitat i accés
establerts

- Formalitzar documentacié seguint els diferents models oficials existents en els
organs administratius, d’acord amb les instruccions rebudes.

- Introduir dades en lordinador assegurant la seva permanencia, actualitzacio i
confidencialitat.

- Rebre les sol-licituds i instancies dels administrats, i registrar-les i comprovar-les,
donant-los el curs establert en les normes internes i de procediment.

- Elaborar i formalitzar la documentacié precisa, utilitzant qualsevol equip ofimatic amb
la destresa i velocitat adient.

- Arxivar, custodiar i controlar informacié en suport convencional o informatic d’acord
amb I'espai, distribuci6 i criteris d’organitzacié interns que permetin el seu accés o
consulta.

- Donar suport material a les operacions de caixa i al registre d’ingressos i pagaments,

sota les instruccions i supervisio de la tresoreria i sense assumir funcions reservades.

- Preparar i reposar els elements materials necessaris per al funcionament de la unitat

Ajuntament de Torres de Segre
Placa Esglesia, 1, Torres de Segre. 25170 (Lleida). Tel. 973 796 005. Fax: 973 792 726
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administrativa corresponent, i transmetre als superiors les incidéncies detectades.
- Gestio del padré d’habitants, tramitacié d’expedients administratius sense signatura.

- |l en general, totes aquelles funcions de caracter similar que li siguin atribuides.

9 Documentacié justificativa

1. Copia del DNI, NIE, passaport o document acreditatiu de la nacionalitat i, quan calgui,
dels requisits d'accés de l'article 57 del TREBEP.

2. Copia del titol exigit o del justificant d’haver-ne sol-licitat I'expedicié i abonat els drets, i
homologacié o equivaléncia si escau.

3. Declaraci6 responsable segons I'annex 2.

4. Certificat del nivell de catala i, quan correspongui, acreditacio del castella o de I'exempcio.
El pagament dels drets d’expedicio d'un certificat no substitueix I'acreditacio d’haver obtingut
el nivell.

5. Curriculum vitae i documents justificatius dels meérits, segons I'annex 1.

S’admetran copies simples, sense exigir compulsa generalitzada. L’Ajuntament podra
verificar-ne l'autenticitat i requerir motivadament els originals quan legalment escaigui. No
caldra aportar documents ja en poder de I'’Administracié en els suposits de l'article 28 de la

Llei 39/2015, identificant I'Organ i la data d’aportacio.

10 Organ de selecci6
L’0rgan de seleccid sera col-legiat i estara integrat per una presidéncia, dues vocalies, una
de les quals exercira la secretaria, i les supléncies corresponents. La designacié nominal es

fara per resolucié d’Alcaldia i es publicara abans de les actuacions de seleccio.

~

La composicié s’ajustara a l'article 60 del TREBEP, amb imparcialitat, professionalitat i
tendéncia a la paritat. Els membres hauran de tenir titulacié igual o superior a I'exigida i
coneixements adequats. No en podran formar part personal d’eleccié o designacio politica,
personal funcionari interi ni personal eventual. La participacié sera a titol individual, sense

representar sindicats o altres entitats.

S’aplicaran les causes d'abstenci6 i recusacio dels articles 23 i 24 de la Llei 40/2015. Es
podra comptar amb assessorament lingiistic amb veu i sense vot. Per actuar validament hi
haura d’haver almenys la meitat dels membres, incloses la presidéncia i la secretaria o les

seves suplencies.
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ANNEX 1 Barem

1 Experiéncia laboral maxim 6 punts

a) Serveis prestats com a auxiliar administratiu 0o en funcions equivalents en qualsevol
administracié publica: 0,10 punts per mes complet, fins a un maxim de 4,50 punts. S’aplica
el mateix valor als serveis a Torres de Segre i a la resta d’administracions.

b) Serveis prestats en I'ambit privat en funcions equivalents: 0,06 punts per mes complet,
fins a un maxim d’'1,50 punts.

Els serveis publics s’acreditaran amb certificat de I'd6rgan competent que indiqui categoria,
funcions i dates. Els serveis privats s'acreditaran amb vida laboral i contracte o certificat
d’empresa que permeti comprovar les funcions. Els serveis a I'Ajuntament de Torres de
Segre es comprovaran d’ofici si s'identifiquen els periodes a la sol-licitud.

Se sumaran els dies acreditats de cada apartat i es computara un mes per cada 30 dies. No
es valorara dues vegades un mateix periode temporal. Els periodes a temps parcial es

computaran per la durada de la relacié de servei, sense reduccid per jornada.

2 Formacié i perfeccionament maxim 4 punts

a) Cursos, seminaris, congressos, jornades o similar, impartits per organismes publics o
oficials, relacionats amb el lloc a ocupar i acreditats mitjancant certificacio expedida per
I'organisme competent.

- 200 hores 0 més: 1,50 punts

- De 100 a 199 hores: 1,00 punt

- De 50 a 99 hores: 0,75 punts

- De 25 a 49 hores: 0,50 punts

- De 10 a 24 hores: 0,15 punts

- Menys de 10 hores: 0,05 punts

~

- Certificat de nivell superior C2 de catala o equivalent: 0,50 punts

b) Modul formatiu especialitat branca administrativa.

- Grau superior: 1,00 punt

- Grau mitja: 0,75 punts

No es valorara la titulacié aportada com a requisit d’'accés ni dues vegades una mateixa
titulacio. Si s’aporten titols de grau mitja i superior de la mateixa especialitat, només es
valorara el de major puntuacié.

c) Idiomes estrangers acreditats amb certificat oficial: nivell B2 o superior, 0,50 punts per
idioma; nivell B1, 0,25 punts per idioma. Només es valorara el nivell més alt de cada idioma.
Els certificats de formacié han d’indicar la durada en hores. No es valoraran cursos sense

durada acreditada ni duplicats del mateix curs. El nivell C1 de catala, com a requisit, no
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puntua. La suma de tots els mérits de formacio i perfeccionament no pot superar 4 punts. La

puntuacié total del concurs no pot superar 10 punts.

Publicitat i recursos

Els anuncis successius es publicaran a la seu electronica

https://torressegre.eadministracio.cat.

Contra la resolucié d'aprovacié de les bases i la convocatoria, que exhaureix la via
administrativa, es pot interposar recurs potestatiu de reposicié davant I'Alcaldia en el termini
d'un mes des de I'endema de la publicaci6, d’acord amb els articles 123 i 124 de la Llei
39/2015, o directament recurs contencidos administratiu davant I'drgan jurisdiccional
competent, en el termini de dos mesos des de I'endema de la publicacié, d’acord amb la Llei
29/1998. Si s'interposa reposicio, no es podra interposar el recurs contenciés administratiu
fins a la resolucio expressa o la desestimacié presumpta. Els actes de tramit qualificats de
I'drgan de seleccio seran susceptibles de recurs d’alcada davant I'Alcaldia en els termes dels
articles 121 i 122 de la Llei 39/2015.

Les dades personals seran tractades per I'Ajuntament de Torres de Segre per gestionar el
procés selectiu i la borsa, en compliment d’'una missié d’interés public i de les obligacions
legals aplicables. Es conservaran durant els terminis legalment exigibles. Les persones
interessades podran exercir els drets que corresponguin davant I’Ajuntament i presentar una
reclamacio a I'Autoritat Catalana de Protecci6 de Dades. La informacié ampliada i el
contacte del delegat de protecci6 de dades es poden consultar a la seu electronica

municipal.

Torres de Segre, a la data de la signatura electronica.

L’Alcalde

Ajuntament de Torres de Segre
Placa Esglesia, 1, Torres de Segre. 25170 (Lleida). Tel. 973 796 005. Fax: 973 792 726
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AJUNTAMENT
DE TORRES
DE SEGRE

ANNEX 2 Declaracié responsable
Destinacio: Ajuntament de Torres de Segre
DNI/NIE: Nom:

Primer cognom: Segon cognom:

Lloc de treball: auxiliar administratiu o auxiliar administrativa

Adreca electronica:

Adreca postal:

Codi postal: Municipi:

Telefon de contacte:
DECLARO

Que no he estat separat mitjangcant un expedient disciplinari del servei de qualsevol de les

administracions publiques o dels organs constitucionals o estatutaris de les comunitats
autonomes, ni estar en inhabilitacié absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics
per resolucid judicial, per a l'accés al cos o escala de funcionari o per exercir funcions
similars a les que exercien en el cas del personal laboral en qué hagués estat separat o
inhabilitat. En el cas de ser nacional d’'un altre estat, no estar inhabilitat o en situacio
equivalent que impedeixi, en el seu estat i en els mateixos termes, I'accés a 'ocupacio
publica.

Que, abans del nomenament o de la contractacio, declararé les activitats que puguin donar
lloc a incompatibilitat i compliré la normativa aplicable, sol-licitant, si escau, el reconeixement
de compatibilitat.

Que posseeixo la capacitat funcional necessaria per desenvolupar les funcions propies del
lloc, sens perjudici de les adaptacions que legalment corresponguin.

Que compleixo els requisits de la convocatoria, que les dades i els documents aportats son
veridics i que comunicaré qualsevol canvi que afecti aguests requisits.

Sol-licito participar en la convocatoria i ser inclos o inclosa a la borsa si supero el procés
selectiu.

Lloc i data:

Signatura:

Ajuntament de Torres gg,pegre

~
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Plara Feanlécia 1 Tarres de Senre 25170 (1 leida) 72 79A NNR Fay* Q7S’2_ 7Q’)t 726
Document signat per AXEL FERRAN CURCO PANADES - (FIRMA) Diputacié ignat per:
en data 09/1 8/202% ( ) @ de Lleida Diputacio de Lleida
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