AJUNTAMENT DE LES BORGES BLANQUES

Anunci aprovacioé de les bases i convocatoria del procés de seleccioé per a
la cobertura definitiva d’una placa d’auxiliar administratiu/lva Grup C
Subgrup C2 i creaci6 de borsa de treball.

Es fa public per al general coneixement, que per acord de la Junta de Govern
Local de data 10 de juny de 2026, s’ha aprovat les bases i la convocatoria que
regira el procés de seleccio per a la cobertura definitiva d’'una placa d’auxiliar
administratiu/va Grup C, Subgrup C2 de I'Ajuntament les Borges Blanques i la
creacio de borsa de treball, en els termes seguents:

BASES DE SELECCIO PER A LA COBERTURA DEFINITIVA D’UNA PLACA
D’AUXILIAR ADMINISTRATIU/VA GRUP C SUBGRUP C2 DE REGIM
FUNCIONARI DE CARRERA | CREACIO D’UNA BORSA DE TREBALL

PRIMERA. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA
1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA

L'objecte d'aquesta convocatoria és la seleccio d’1 placa del subgrup d'auxiliar
administratiu/va, mitjancant concurs-oposicio lliure per al lloc de treball de
suport administratiu, de I'’Ajuntament de les Borges Blanques. La convocatoria
es regira per les presents bases, per I'Estatut basic de I'empleat public i altra
normativa concordant.

L’'6rgan competent per a I'aprovacio de les presents bases i de la convocatoria
és la Junta de Govern Local, per delegacio de I'Alcaldia efectuada mitjancant
Decret d’Alcaldia num. 363/2024, de 8 de novembre, publicat al Butlleti Oficial
de la Provincia de Lleida num. 233, de 3 de desembre de 2024.

1.1 Dades de les places convocades:

Nudmero de places convocades: 1 placa

Grup professional: Auxiliar Administratiu

Lloc de treball: Suport administratiu adscrit a I'area d’Urbanisme
Escala: Administracio Especial.

Classe de personal: Funcionari de carrera

Nivell salarial: C2

Complement de desti: 18

Complement especific: 411,19 €
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1.2 Torn de reserva:

Atés que la present convocatoria preveu la cobertura d’'una Unica placa, no
resulta possible efectuar una reserva efectiva de places per a persones amb
discapacitat en els termes previstos a la normativa vigent. No obstant aixo, es
garantira el dret de les persones aspirants amb discapacitat a participar en el
procés selectiu en condicions d’igualtat, amb [l'adopcio de les mesures
d’adaptacio i ajustos raonables que siguin necessaris. Aixi mateix, en aplicacio
del que disposa I'Estatut Basic de 'Empleat Public i la normativa concordant, la
reserva de places per a persones amb discapacitat s'aplicara en el conjunt de
I'oferta publica d’ocupacio, acumulant-se en futures convocatories fins assolir el
percentatge legalment establert.

1.3 Borsa de treball:

Les persones aspirants que superin el procés selectiu i no obtinguin placa
constituiran una borsa de treball per a la cobertura de necessitats temporals de
personal auxiliar administratiu/va de I'Ajuntament de les Borges Blanques,
mitjancant nomenaments de personal funcionari interi en els suposits legalment
previstos a l'article 10 del Text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat
public.

2. MISSIO | NATURALESA DE L'AMBIT DE TREBALL

Realitzar les tasques de suport administratiu basic com a recolzament general
a un equip o com a part d'un procediment, en les matéries i processos del
departament o servei on esta assignat, d'acord amb les instruccions dels seus
comandaments i els procediments establerts, per aconseguir la seva realitzacio
en termes de fiabilitat.

e Donar suport administratiu en la gestio de documents i expedients, fisics
i electronics, especialment els relacionats amb Il'ambit d'urbanisme i
administratives en general.

e Realitzar tasques repetitives, manuals, mecanografiques i/o de calcul
relacionades amb les funcions del departament o servei al qual esta
assignat, incloent-hi el suport en la confeccio i el manteniment de
registres, llistats | la documentacio urbanistica | també les
administratives en general. Us d'eines i aplicatius informatics, aixi com
de les plataformes de tramitacio electronica.

e Registrar, classificar | arxivar documents, i fer la manipulacio,
reproduccio i trasllat d'expedients, incloent-hi els projectes técnics,
planols i informes vinculats als expedients.

e Recepcionar les trucades i atendre el public sobre consultes o gestions
propies de l'ambit on esta assignat, facilitant informacié basica sobre
l'estat de tramitacio dels expedients i la documentacié necessaria en
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materia urbanistica i en les administratives en general. Atencio telefonica
i presencial.

e Gestionar i tramitar les entrades i sortides de documentacio derivada
dels expedients administratius, aixi com les notificacions, els
requeriments i les comunicacions amb les persones interessades i amb
altres organismes.

e Donar suport en la preparacio de la documentacio dels expedients
d'urbanisme per a la seva signatura, informe o resolucio, i en la
tramitacio de les taxes i els tributs associats.

e Totes aquelles que se li encomanin en exercici de les seves funcions.

3. REQUISITS PER A LA PARTICIPACIO

Per prendre part en aquesta convocatoria les persones aspirants han de
complir els requisits seglients:

a) Tenir 16 anys complerts.

b) Estar en possessio del titol académic d'ensenyament secundari obligatori
(E.S.O.), equivalent, o qualsevol altra titulacié de nivell superior. Si es tracta
d'un titol obtingut a l'estranger, caldra presentar la corresponent homologacio
del Ministeri competent.

c) Acreditar estar en possessio del certificat del nivell C1 de llengua catalana o
superior, de la Direcci6 General de Politica Linglistica del Departament de
Cultura o equivalent. En cas de no disposar del nivell C1, s’haura de superar la
prova indicada en el punt 6.1.3.

d) Tenir la nacionalitat espanyola, sense perjudici del que disposa l'article 57
del Text refés de la Llei de I'Estatut basic de I'empleat public respecte de
I'accés a I'ocupacio publica de nacionals d'altres estats.

També podran participar-hi, en els termes legalment previstos, les persones
nacionals dels estats membres de la Unio Europea, les persones incloses en
I'ambit d’aplicacié dels tractats internacionals subscrits per la Unié Europea i
ratificats per Espanya en que sigui aplicable la lliure circulacio de treballadors,
aixi com el conjuge i descendents en els termes establerts legalment, sempre
que no es tracti de llocs que impliquin participacio directa o indirecta en
I'exercici de potestats publiques o en les funcions que tenen per objecte la
salvaguarda dels interessos generals.

e) Les persones que no tinguin nacionalitat espanyola han d'acreditar el
coneixement de la llengua castellana, tant en I'expressio oral com en l'escrita,
en el grau adequat a I'exercici de les funcions propies del subgrup, d'acord amb
els termes previstos a la base 6.1.4 d'aquesta convocatoria.
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f) No haver estat acomiadat/da ni separat/da del servei, mitjancant expedient
disciplinari, de cap administracio publica, ni trobar-se en inhabilitacié absoluta o
especial per desenvolupar ocupacions o carrecs publics per resolucio judicial, o
no haver finalitzat un contracte laboral.

En el cas de tenir la nacionalitat d'un altre Estat, no trobar-se inhabilitat/da o en
situacio equivalent ni haver estat sotmes/a a sancio disciplinaria o equivalent
que impedeixi, en el seu Estat, en els mateixos termes, I'accés a l'ocupacio
publica.

g) Posseir la capacitat funcional per al desenvolupament de les funcions i les
tasques propies del subgrup convocat.

Tots els requisits s'han de complir el darrer dia del termini de presentacio de
sol-licituds i mantenir-se el dia de l'inici de la prestacio de serveis.

4. PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS
4.1. Documentacio obligatoria

Les persones aspirants per tal de ser admeses en el procés de seleccio,
hauran de presentar la seglient documentacio:

a) Full de sol-licitud (annex 1) degudament omplert i signat.

La no presentacio del full de sol-licitud, comportara la no inclusié de la persona
aspirant en el procés, sens perjudici de que durant el termini d'al-legacions a la
llista provisional (veure apartat 5), es pugui esmenar, aportant ['annex
degudament omplert i signat, on també s'hauran d'acreditar la resta de
requisits.

b) Fotocopia del document nacional d'identitat o passaport espanyol. Les
persones aspirants que no tinguin nacionalitat espanyola, han d'acreditar el
coneixement de la llengua castellana d'acord a les possibilitats descrites a
l'apartat 6.1.4 de les presents bases.

c) Fotocopia de la titulacio acadéemica.

d) Fotocopia del certificat del nivell C1 de llengua catalana o superior. En cas
de no presentar-lo, s’haura de superar la prova indicada en el punt 6.1.3.

e) En el cas de persones aspirants amb la condicio legal de persones amb
discapacitat, hauran de presentar el certificat de discapacitat. (veure apartat
4.3)

f) Resguard acreditatiu de I'abonament de la taxa corresponent per expedicio
de documents administratius, en aplicacio del que estableix 'Ordenanca Fiscal
numero 13 de I'Ajuntament de les Borges Blanques. En el cas de processos
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selectius per a llocs classificats C2, I'import de la taxa sera de 25,00 euros. La
no acreditacio de l'abonament de la taxa corresponent o la no acreditacio
documental a efectes de I'exempcio de pagament, a la data de finalitzacié del
termini per presentar la documentacio, determinara I'exclusio de I'aspirant. EI
compte designat a l'efecte és el seglient: CAIXABANK ES23 2100 0066 7902
0000 9320.

Les persones aspirants son responsables de I'exactitud i veracitat de la
informacio proporcionada. Les dades corresponents al domicili, teléfon i adreca
electronica que figurin en la sol-licitud es consideraran com les uniques valides
a efectes de notificacions i sera responsabilitat exclusiva de les persones
aspirants, els errors en la seva consignacio, i la comunicacio a I’Ajuntament de
les Borges Blanques, de qualsevol canvi de les mateixes.

A l'efecte d'admissio de les persones aspirants es tindran en compte les dades
que aquestes facin constar a la sol-licitud, sense perjudici que en qualsevol
moment ['autoritat convocant o el tribunal qualificador del procés de seleccio
pugui requerir-los l'acreditacié dels requisits necessaris quan cregui que hi ha
inexactituds o falsedats en les quals hagin pogut incorrer les persones
aspirants.

4.2. Termini i forma d'inscripcié

Les bases integres i la convocatoria es publicaran al Butlleti Oficial de la
Provincia de Lleida, Etauler i al Diari Oficial de la Generalitat de Catalunya. Aixi
mateix, I'anunci de la convocatoria es publicara al Butlleti Oficial de I'Estat, de
conformitat amb l'article 6 del Reial decret 896/1991, de 7 de juny, pel qual
S’estableixen les regles basiques i els programes minims als quals s’ha
d’ajustar el procediment de seleccio dels funcionaris d’Administracio local.

Les persones aspirants hauran de presentar la sol-licitud en el termini de vint
dies naturals comptats a partir de I'endema de la publicacié de I'anunci de la
convocatoria al Butlleti Oficial de I'Estat, sens perjudici que les sol-licituds es
poden comencar a presentar a partir de la primera publicacié que es produeixi.

La presentacio de sol-licituds de participacio s'ha de fer preferentment
telematicament, a través de la Seu electronica de I'Ajuntament de les Borges
Blanques, dins de l'apartat del procés en “instancia generica”, a la pagina web
de I’Ajuntament: https://lesborgesblanques.eadministracio.cat/

El registre electronic de la sol-licitud es pot fer amb qualsevol meétode
d'identificacié valid als tramits telematics de I'Ajuntament de les Borges
Blanques (certificat digital, IdJCAT, IdCATmobil).

4.3. Documentacio acreditativa dels mérits

Les persones aspirants hauran de presentar, juntament amb la sol-licitud de
participacio en el procés selectiu, tota la documentacié acreditativa dels meérits

ajuntament @lesborgesblanques.cat * www.lesborgesblanques.cat
C. Carme, 21 = Tel. 973 14 28 50 Fax. 973 14 31 70 « LES BORGES BLANQUES

LTI

Y S SR SO S

©
o
.o
Lo
N @
o5
N Cc
SE
x
a7y
gd)
zg
N &
5o
80)
4
X9
=28
O n
oL
Is
BelN’3
fot=3
[T
8B
=5
o
=8
BE
Qe
o>

N

N

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

g. 5-21

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

Diputacié
de Lleida

g



Ui ] Ajuntament de
les Borges Blanques

que al-leguin per a la seva valoracié en la fase de concurs. No s’admetra la
presentacio de documentacié acreditativa de merits amb posterioritat a la
finalitzacio del termini de presentacio de sol-licituds, ni en fase d’esmena, ni en
cap altre moment del procediment. En conseqléncia, tnicament seran valorats
aquells mérits que hagin estat degudament acreditats dins del termini establert.
La manca d’aportacio de la documentacio acreditativa dels mérits comportara la
no valoracio dels mateixos.

5. LLISTATS DE PERSONES ADMESES | EXCLOSES — PROVISIONAL 1
DEFINITIU

Una vegada finalitzat el termini de presentacio de sol-licituds, el tribunal
qualificador comprovara els requisits de les persones inscrites i publicara el
llistat provisional de les persones admeses i excloses.

Les persones aspirants podran formular les al-legacions que considerin, en el
termini de 10 dies habils, comptats des de I'endema de la publicacio.

En el cas que una persona aspirant no aparegui en la llista provisional de
persones admeses i excloses, a I'hora de formular l'al-legaci6 [l'haura
d'acompanyar de la copia del registre de la sol-licitud presentada, aixi com del
full de sol-licitud (annex 1), i la resta d'acreditacio dels requisits.

Finalitzat el termini d'al-legacions i resoltes les possibles incidéncies, es faran
publiques les llistes definitives de les persones admeses i excloses, amb la que
es consideraran resoltes les al-legacions presentades.

Les llistes provisionals i definitives, es publicaran a la web de la Seu electronica
de I'Ajuntament de les Borges Blanques:

https://lesborgesblanques.eadministracio.cat/

On s'indicara també si la persona aspirant ha de realitzar la prova de llengua
catalana i/o de llengua castellana. L'admissio al procés selectiu no implica el
reconeixement a les persones interessades de la possessio dels requisits
exigits a les bases, els quals seran comprovats al final del procés.

6. PROCES DE SELECCIO

El procés de seleccio constara de dues fases:

Fase d'oposicio (maxim 60 punts) i fase de concurs de merits (maxim 40 punts).

El resultat final estara format per la suma de les puntuacions obtingudes en
totes dues fases.

Totes les puntuacions es faran arrodonint a dos decimals.

6.1. Fase d'oposicio
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Aquesta fase estara formada per les seglents quatre proves de caracter
obligatori i eliminatori: prova de coneixements teorics, prova practica; prova de
coneixements de llengua catalana, prova de coneixements de llengua
castellana.

La qualificacio de la fase d'oposicio es determinara per la suma de les
puntuacions obtingudes en la prova de coneixements teorics i en la prova
practica, sempre | quan cadascuna delles s'hagi superat individualment,
segons els criteris establerts especificament, i s'obtingui la qualificacio d'apta a
la resta.

El Tribunal qualificador podra determinar la realitzacié d'una o més proves o
exercicis en una sola sessio, i la seva execucio en l'ordre que consideri més
adient.

En aquest cas, la correccid de la prova posterior quedara condicionada a la
superacio de les proves anteriors quan aquestes siguin eliminatories.

En aquelles proves que ho requereixin es realitzara una unica crida.

Les persones aspirants que no compareguin al lloc, la data i I'hora assenyalats,
de qualsevol de les proves convocades, seran definitivament excloses del
procés selectiu.

6.1.1. Primera prova: coneixements teorics. Maxim 20 punts

Consistira en una prova tipus test formada per un maxim de 80 preguntes amb
respostes alternatives, de les quals només una sera correcta.

Les preguntes estaran relacionades amb el temari recollit a l'annex 2
d'aquestes bases.

Totes les respostes correctes tindran el mateix valor.

Les preguntes sense resposta no es puntuaran i les respostes erronies restaran
una tercera part d'una resposta correcta.

Aquesta prova es valorara fins a 20 punts, la puntuacié minima per superar-la
sera de 10 punts.

6.1.2. Segona prova: Prova practica. Maxim 40 punts
Podra consistir en diferents exercicis els quals puguin ser eliminatoris cadascun
d'ells. Consistiran en la demostracio del domini de les funcions de I'apartat 2 de

les bases, aixi com de les que figuren al temari.

A tal fi es podra incloure la realitzacié de test, la redacci6 de documents
administratius, la resolucié de casos practics.
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La prova es puntuara sobre 40 punts. Les persones aspirants que no obtinguin
la puntuacié minima de 20 punts restaran eliminades del procés de seleccio.

6.1.3. Tercera prova: Prova de coneixements de llengua catalana

Aquesta prova avaluara el domini de la llengua catalana pel que fa referencia a
I'expressio escrita i oral, i la comprensio d'acord amb les caracteristiques de la
convocatoria. Per superar la prova les persones aspirants hauran de demostrar
un nivell de coneixements similar al que caldria per a I'obtencio del certificat del
nivell C1.

Les persones aspirants seran qualificades com a aptes o no aptes, | aquestes
ultimes seran eliminades del procés de seleccio.

Quedaran exemptes de realitzar la prova les persones aspirants que aportin un
dels seglients documents:

e Documentacio acreditativa d'estar en possessio del certificat de nivell C1
atorgat per la Secretaria de Politica Linglistica, o titulacié equivalent o
superior, d'acord amb el Decret 3/2014.

e Documentacié que acrediti que la persona aspirant ha participat i ha
obtingut placa en processos anteriors de seleccio6 i provisio (concursos i
lliures designacions) de personal per accedir a I'Administracio local o a
I'Administracié de la Generalitat de Catalunya, en qué hi hagués
establerta una prova de catala del mateix nivell o superior.

Les persones aspirants podran efectuar aquesta acreditacio documental:

e Durant el termini de presentacio de sol-licituds, annexant-la directament
en el moment de tramitar la sol-licitud.

e El mateix dia de la prova de coneixements de llengua catalana, abans
que aquesta comenci, aportant la corresponent fotocopia.

6.1.4. Quarta prova: Prova de coneixements de llengua castellana

Només hauran de realitzar aquesta prova les persones aspirants que no tinguin
nacionalitat espanyola. La prova consistira en una redaccio i el manteniment
d'una conversa amb els assessors especialistes que designi el Tribunal
qualificador. Les persones aspirants seran qualificades com a aptes o0 no aptes,
i aquestes ultimes seran eliminades del procés de seleccio.

Quedaran exemptes de realitzar la prova les persones aspirants que, tot i no
tenir la nacionalitat espanyola, puguin acreditar documentalment:

* Quan l'aspirant sigui nacional d'un estat de parla hispana.

e Certificat d’haver cursat la primaria i secundaria a I'Estat espanyol, o els
cursos equivalents a qualsevol altre estat en qué la llengua castellana
sigui oficial.
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e Diploma d'espanyol de nivell B2 que estableix el Decret 1137/2002, o
certificacio academica que acrediti haver superat totes les proves
dirigides a la seva obtencio.

e Certificat d'aptitud en espanyol per a estrangers expedit a les escoles
oficials d'idiomes.

e Titol universitari en filologia hispanica o romanica, o equivalent.

e Quan s'acrediti haver superat la prova de coneixements de llengua
castellana del mateix nivell, en convocatories anteriors convocades per
la mateixa administracio o per una altra.

e Quan el coneixement de llengua castellana, es pot comprovar a partir del
contingut de la resta de proves del procés selectiu.

Les persones aspirants podran efectuar aquesta acreditacio documental:

e Durant el termini de presentacio de sol-licituds, annexant-la directament
en el moment de tramitar la sol-licitud.

e El mateix dia de la prova de coneixements de llengua castellana, abans
que aquesta comenci, aportant la corresponent fotocopia.

6.2. Fase de concurs de meérits

La fase de concurs tindra caracter complementari respecte de la fase d’oposicio
I en cap cas podra aplicar-se per superar proves eliminatories ni alterar el
resultat derivat de la no superacié de la fase d’oposicié. Unicament seran
valorats els mérits de les persones aspirants que hagin superat previament la
fase d’oposicié.

6.2.1. Valoracio de merits. Maxim 40 punts

Una vegada superada la fase d'oposicio, el Tribunal qualificador valorara els
merits de les persones aspirants, descrits al curriculum de meérits, i acreditats
per les corresponents fotocopies aportades dins del termini de presentacio de
la documentacio relativa als merits.

Aquesta fase no és eliminatoria.

La valoracio de mérits sera fins a 40 punts d'acord amb el barem segtent:

I. Experiéncia professional. Maxim 30 punts

e Per experiencia professional per serveis prestats en el subgrup objecte

d'aquesta convocatoria, i en les funcions propies de I'ambit de treball,
durant els darrers 10 anys, fins a un maxim de 30 punts, d'acord amb el
barem seguent:

I. Per serveis prestats a ajuntaments o administracions d’ambit local. Es

valorara amb 0,30 punts per mes de treball acreditat, fins a un maxim de 20
punts.

ajuntament @lesborgesblanques.cat * www.lesborgesblanques.cat
C. Carme, 21 = Tel. 973 14 28 50 Fax. 973 14 31 70 « LES BORGES BLANQUES

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

g. 9-21

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa

Imiito_ A a- A4

ST

NI

USRS P R

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

i6

de Lleida

Verificacid: https://lesborgesblanques.eadministracio.cat/

o
w
N
=
"¢}
N
X
X
o
a
X
(%)
<}
z
N
=
O
0
X
3
=
©
o
I
el
el

[53

©
=l

o
>
°

<)
o

~o

Diputac

e

&



Ui ] Ajuntament de
les Borges Blanques

ii. Per serveis prestats en altres administracions publiques, aixi com en els
organismes publics i entitats de dret public vinculats o dependents d'aquestes.
Es valorara amb 0,20 punts per mes de treball acreditat, fins a un maxim de 13
punts.

iii. Per serveis prestats en plans d'ocupacio o en I'empresa privada per compte
aliena. Es valorara amb 0,10 punts per mes de treball acreditat, fins a un maxim
de 7 punts.

Es computara un mes com a 30 dies naturals i les fraccions s'acumularan per
sumar nous periodes de 30 dies.

En el cas que no s‘arribi a periodes de 30 dies, aquests no es tindran en
compte.

En els casos que la jornada laboral no sigui a temps complet, el comput de
meérits sera proporcional al percentatge de jornada laboral realitzada.

Les practiques realitzades en el marc de convenis de cooperacio educativa o
analegs, no seran objecte de valoracio.

En cap cas la suma de les puntuacions dels diferents apartats d’experiencia
podra superar el maxim de 30 punts establert.

Il. Cursos i Formacio. Maxim 10 punts

a) Formacio i perfeccionament: Es valora l'assisténcia a cursos, jornades i
seminaris de formacio, d’especialitzacio o de perfeccionament, amb certificat de
participacio o assisténcia i aprofitament, de durada igual o superior a 10 hores,
impartits per organismes publics sobre materies relacionades amb les funcions
propies del lloc que es convoca fins a un maxim d’3 punts i d’acord amb el
segulent barem:

Amb certificat d’aprofitament:

Per cursos de durada de 10 a 19 hores: 0,05 punts
Per cursos de durada de 20 a 39 hores: 0,10 punts
Per cursos de durada de 40 a 79 hores: 0,15 punts
Per cursos de durada de 80 o més hores: 0,20 punts

Amb certificat només de participacio o assisténcia:

Per cursos de durada de 10 a 19 hores: 0,025 punts
Per cursos de durada de 20 a 39 hores: 0,050 punts
Per cursos de durada de 40 a 79 hores: 0,075 punts
Per cursos de durada de 80 o més hores: 0,100 punts
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Només es tindran en compte els cursos dels darrers deu anys. Els candidats
han d’aportar certificat justificatiu d’haver realitzat els cursos en els quals consti
de forma expressa el nombre d’hores. En el cas que no consti la durada del
curs, no es valorara.

En els suposits de formacio repetitiva, el Tribunal valorara la identitat o similitud
d'objecte entre les activitats formatives i decidira, de manera raonada, si és
procedent la seva valoracio diferenciada.

Es consideraran especialment relacionades amb les funcions propies del lloc
de treball les titulacions de I'ambit administratiu, de gestié publica o juridica,
com ara:

Técnic en Gestio Administrativa (CFGM)

Tecnic Superior en Administracio i Finances (CFGS)
Tecnic Superior en Assistencia a la Direccio

Grau en Dret

Grau en Gestio i Administracio Publica

Master en gestio publica o gestio local

Postgraus en dret administratiu o gestio local

Aixi mateix, es podran valorar altres titulacions equivalents o de contingut
similar, sempre que estiguin oficialment reconegudes o homologades per
I'érgan competent.

En tot cas, la valoracio de la relacié de la titulaci6 amb el lloc de treball
correspondra al tribunal qualificador, d’acord amb criteris d’adequacio |
proporcionalitat.

Perqué es pugui computar el segon titol universitari, cal que l'al-legat per
participar a la convocatoria sigui el que tingui més relacio amb les funcions
propies del lloc que es convoca.

A efectes d’equivaléncia de titulacio, nhomés s’admeten les reconegudes pel
Ministeri d’Educacié i Formacié Professional amb caracter general i valides a
tots els efectes. Si es tracta d’una titulacido obtinguda a l'estranger cal que
estigui homologada pel Ministeri. Les equivaléncies hauran de ser acreditades
per la persona aspirant.

f) Competéencies en tecnologies i comunicacio (ACTIC). Es valorara estar en
possessio del certificat d’acreditacio de competéncies en materia de societat de
la informacio de la Generalitat de Catalunya, fins a un maxim d’1,50 punt,
segons la distribucio seguent:

e Certificat nivell basic: 0,20 punts
e Certificat nivell mitja: 0,50 punts
e Certificat nivell avancgat: 1 punts

ajuntament @lesborgesblanques.cat * www.lesborgesblanques.cat
C. Carme, 21 = Tel. 973 14 28 50 Fax. 973 14 31 70 « LES BORGES BLANQUES

NI

PSR A S S SO

~Z

©
o
.o
Lo
N @
o5
N Cc
SE
x
a7y
gd)
zg
N &
5o
80)
4
X9
=28
O n
oL
Is
BelN’3
fot=3
[T
8B
=5
o
=8
BE
Qe
o>

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

g. 11-21

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

i6

Diputac
de Lleida

g



Ui ] Ajuntament de
les Borges Blanques

La valoracio del certificat mitja o avangat exclou la dels de nivell inferior.

g) Per coneixements de llengua catalana, fins a un maxim de 1,50 punts i
d’acord amb el barem seglient:

e Certificat de nivell superior de catala (C2): 0,50 punts
e Certificat de coneixements especifics de llenguatge juridic catala: 1,00
punts

Els mérits s’acreditaran pels aspirants mitjangcant certificats emesos pels organs
competents o fotocopies dels titols o diplomes.

No es tindran en compte els documents que no continguin informacio suficient
per valorar adequadament els meérits.

6.2.2. Mérits comprovables i documentacio acreditativa de mérits

Per a la puntuacio de la resta dels fets meritables sera necessaria la seva
descripcio al curriculum de merits i adjuntar els documents seglents:

e Informe de vida laboral.

e Per serveis prestats en altres administracions publiques, s'haura de
presentar el certificat de serveis prestats, emes pels organs o els carrecs
que duen a terme la gestié de recursos humans. | en cas que no constin
les funcions en el certificat, s'haura de presentar també una certificacio
de les funcions desenvolupades.

e Per serveis prestats en plans d'ocupacié o en I'empresa privada per
compte aliena, s'haura de presentar el contracte de treball. En el cas que
del contracte de treball no s'extregui la categoria o lloc de treball, s'haura
de presentar un certificat amb la descripcié de les funcions exercides,
emes per I'empresa.

Tota la documentacio que es presenti en llengua estrangera haura d'anar
acompanyada de la corresponent traduccio jurada.

7. RESULTAT FINAL DEL PROCES | FUNCIONAMENT DE LA BORSA

7.1 RESULTAT FINAL DEL PROCES Per tal de determinar les persones
seleccionades, el Tribunal qualificador elaborara un llistat que incloura totes les
persones aspirants que hagin superat totes les proves.

L'ordre dels llistats sera de major a menor a partir de les puntuacions conjuntes
de les fases d'oposicio i de concurs. En cas d'empat, l'ordre de classificacio
S'establira d'acord amb els seglents criteris tenint en compte que cadascun
d'ells és excloent:
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Primer criteri: la persona aspirant que hagi obtingut la millor nota en la prova
practica.

Segon criteri: la persona aspirant que hagi obtingut la millor nota en la prova de
coneixements teorics.

La resta de persones aspirants que hagin superat les proves pero no hagin
obtingut plaga, constituiran una borsa per a la cobertura de vacants quan
aquestes es produeixin, ordenades també de major a menor puntuacio.

Els empats entre les persones que constitueixen la borsa, es resoldran aplicant
els criteris recollits en l'apartat anterior.

Un cop es formalitzi el homenament de la persona aspirant proposada per
ocupar la plagca convocada, s’establira un periode de funcionari/aria en
practiques de sis mesos, comptats des de la data de presa de possessio.
Aquest periode tindra caracter obligatori i eliminatori.

Les persones que siguin cridades des de la borsa de treball seran nomenades,
Si escau, com a personal funcionari interi en els suposits legalment previstos,
sense que els sigui aplicable el regim de funcionari/aria en practiques propi de
I'accés a la condicio de funcionari/aria de carrera.

Les situacions d'incapacitat temporal, risc durant I'embaras, maternitat,
adopcié, guarda amb fins d'adopcio, acolliment, risc durant la lactancia i
paternitat, que afectin la persona treballadora durant el periode en practiques
n'interrompen el comput.

7.2.- FUNCIONAMENT DE LA BORSA

La borsa de treball estara integrada per les persones aspirants que hagin
superat el procés selectiu i no hagin obtingut placa, ordenades de major a
menor puntuacio final.

La borsa tindra una vigencia maxima de dos anys, prorrogable fins a I'aprovacio
d’'una nova borsa derivada d'un procés selectiu posterior, llevat que
s’exhaureixi abans.

La borsa s'utilitzara exclusivament per efectuar nhomenaments de personal
funcionari interi en els suposits previstos a l'article 10 del Text refos de la Llei
de I'Estatut basic de 'empleat public: existéncia de plaga vacant quan no sigui
possible la seva cobertura per personal funcionari de carrera, substitucio
transitoria de la persona titular, execucio de programes de caracter temporal o
excés o acumulacio de tasques en els termes legalment establerts.

Les crides es faran per ordre de puntuaci6 mitjancant els mitians de
comunicacioé indicats per les persones aspirants en la seva sol-licitud. La
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persona cridada disposara del termini que s’indiqui en la comunicacio per
acceptar o rebutjar I'oferiment.

La renuncia injustificada a una oferta comportara el pas al darrer lloc de la
borsa. La segona renuncia injustificada podra comportar I'exclusio de la borsa.

Es consideraran causes justificades de renuncia, entre d’altres, la incapacitat
temporal, maternitat, paternitat, adopcié, guarda amb finalitats d’adopcio,
acolliment, cura de familiar, prestacié de serveis en una altra administracio
publica o causa de forca major degudament acreditada.

En cap cas la inclusié en la borsa generara dret al nomenament, ni podra
utilitzar-se per a la cobertura ordinaria de necessitats estructurals fora dels
suposits previstos a l'article 10 del Text refos de la Llei de I'Estatut basic de
I'empleat public.

8. ACREDITACIONS DE LA DOCUMENTACIO ORIGINAL

Una vegada publicades les llistes, la persona que obtingui placa disposara d'un
termini de 20 dies naturals per aportar els originals de la documentacio
presentada sobre els requisits de participacio i els merits per la seva verificacio.

Aquesta acreditacio es realitzara a les oficines de I’Ajuntament de les Borges
Blanques. La resta de persones aspirants seleccionades per formar part de la
borsa, abans de ser contractades hauran d'aportar també els originals de la
documentacio presentada en la sol-licitud sobre els requisits de participacio i
els merits per la seva verificacio.

Si dins el termini esmentat, tret dels casos de forca major, alguna de les
persones aspirants no presenta la documentacio, no reuneix els requisits
exigits o no acredita correctament els merits tinguts en compte per a la
puntuacio, restara exclosa del present procediment, quedant anul-lades totes
les seves actuacions, sense perjudici de la responsabilitat en qué pugui haver
incorregut per falsedat. En aquest cas se citara les seglients persones
aspirants per ordre de puntuacié fins a completar el nombre de places
convocades.

També hauran d’aportar els documents acreditatius dels requisits seglients:

a) Declaracio responsable de no haver estat separat/da mitjancant expedient
disciplinari del servei de cap administracio publica ni trobar-se en situacio
d’inhabilitaci6 absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per
resolucio judicial ferma.

b) Certificaci6 meédica acreditativa de no patir cap malaltia o defecte fisic que
impedeixi el normal desenvolupament de les funcions corresponents.
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Si dins de l'esmentat termini, i llevat de causes de forca major, que seran
degudament comprovades i considerades per I'0rgan convocant, la persona
aspirant proposada no presentés la documentacié o no acredités reunir els
requisits exigits a la convocatoria, no podra ser nomenat/da funcionari/aria,
quedant sense efecte totes les actuacions, amb la pérdua de quants drets
poguessin assistir-li per al seu nomenament | sense perjudici de la
responsabilitat en que hagués pogut incorrer per falsedat en la sol-licitud inicial.

En aquest cas, es formulara proposta de nhomenament a favor de qui, havent
superat el concurs oposicio, ocupés el seglient lloc en I'ordre de puntuacio final,
previa acreditacio del compliment de les condicions i dels requisits exigits.

La persona que tingui la condicio de funcionaria o treballadora d’aquesta
Administracio, restara exempta de justificar les condicions i els requisits ja
acreditats i que no requereixin actualitzacio, i unicament hauran de presentar
certificacié de I'’Administracié que custodii el seu expedient personal i acreditar
la seva condicid i altres circumstancies de les quals no hi hagi constancia.

9. FORMALITZACIO DEL NOMENAMENT COM FUNCIONARI/ARIA EN
PRACTIQUES

El Tribunal proposara el nomenament de les persones seleccionades en regim
de personal funcionari en practiques durant un termini de sis mesos.

Durant el periode de practiques les persones nomenades tindran assignada
una persona tutora. Finalitzat el periode de presentacio de documents,
I'Alcaldia procedira al seu nomenament com a personal funcionari en
practiques, havent de prendre possessio del carrec en el termini d’un mes.

Abans de la finalitzaciéo d’aquest periode les persones tutores n'‘emetran un
informe, en el qual haura de fer constar expressament si les persones
empleades publiques han superat o no el periode de practiques, el qual es
donara a conéixer a les persones interessades, que hi podran fer les
al-legacions que considerin oportunes, en el termini maxim de 10 dies
d’audiéncia que li atorgara la corresponent resolucié de I'Alcaldia.

Tota aquesta documentacid s'incloura en els seus expedients personals.
Transcorregut aquest termini, en el cas que l'informe de les persones tutores
siguin de no superacio d’aquest periode o fase, I'’Alcaldia ha de resoldre, de
forma motivada, la qual cosa donara lloc al cessament de la persona
funcionaria en practiques i a la pérdua de qualsevol dret que li pugui
correspondre en virtut del procés selectiu. En aquest cas, I'Alcaldia nomenara
com a personal funcionari en practiques de la persona seglient a la llista
resultant del procés de seleccio.

El periode de practiques restara interromput en les situacions d'incapacitat
temporal, maternitat, adopcié o acolliment i vacances, que afectin al personal
en periode en practiques.
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10. FORMALITZACIO DEL NOMENAMENT COM A FUNCIONARI/ARIA DE
CARRERA

En el cas que l'informe de les persones tutores siguin de superacio, I'Alcaldia
nomenara per a la seleccié definitiva per ocupar la placa objecte d’aquesta
convocatoria, de l'escala d'administracio especial, urbanisme, subescala
auxiliar, enquadrades en el grup de classificaciéo C, Subgrup C2, en regim de
personal funcionari de carrera a aquestes persones, havent de prendre
possessio dels carrecs en el termini d’un mes.

Aquests nomenaments seran publicats al Butlleti Oficial de la Provincia de
Lleida i el BOE.

11. INCIDENCIES

El Tribunal queda facultat per resoldre els dubtes que es presentin i per prendre
els acords que calguin per a garantir el funcionament correcte del procés
selectiu.

12. REGIM D’IMPUGNACIONS | AL-LEGACIONS

Contra l'acord de la Junta de Govern Local d’aprovacio de les bases i de la
convocatoria, adoptat per delegacié de I'Alcaldia efectuada mitjancant Decret
d’Alcaldia num. 363/2024, de 8 de novembre, les persones interessades podran
interposar recurs potestatiu de reposicio davant el mateix organ que I'ha dictat,
en el termini d’'un mes, o bé directament recurs contencios administratiu davant
I'érgan jurisdiccional competent, en el termini de dos mesos, comptats des de
I'endema de la seva publicacio.

Contra els actes de tramit qualificats del Tribunal qualificador, si decideixen
directament o indirectament el fons de 'assumpte, determinen la impossibilitat
de continuar el procediment, produeixen indefensiéo o perjudici irreparable a
drets o interessos legitims, les persones interessades podran interposar recurs
d’alcada davant I'Alcaldia, en el termini d’'un mes comptat des de I'endema de
la seva publicacio o notificacio.

Contra els actes de tramit no qualificats del Tribunal, les persones aspirants
podran formular les al-legacions que considerin oportunes per a la seva presa
en consideracio6 en la resolucié que posi fi al procediment.

13. EL TRIBUNAL QUALIFICADOR

El Tribunal qualificador estara integrat per una presidencia, tres vocalies | una
secretaria. La secretaria podra recaure en una de les vocalies designades.

Tots els membres del Tribunal hauran de posseir una titulacio igual o superior a
I'exigida per a I'accés a la plaga convocada, i la seva composicio s’ajustara als
principis d’imparcialitat, professionalitat, especialitzacio i paritat entre dones i

ajuntament @lesborgesblanques.cat * www.lesborgesblanques.cat
C. Carme, 21 = Tel. 973 14 28 50 Fax. 973 14 31 70 « LES BORGES BLANQUES

I miito_ An ao A4

ST

LTI

Y S SR SO S

©
o
.o
Lo
N @
o5
N Cc
SE
x
a7y
gd)
zg
N &
5o
80)
4
X9
=28
O n
oL
Is
BelN’3
fot=3
[T
8B
=5
o
=8
BE
Qe
o>

N

N

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

g. 16-21

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

Diputacié
de Lleida

g



Ui ] Ajuntament de
les Borges Blanques

homes. Igualment, per a cadascun dels membres titulars sera designat un
membre suplent,

No podran formar part del Tribunal el personal d’eleccio o designacio politica, el
personal funcionari interi ni el personal eventual. La pertinenca al Tribunal sera
sempre a titol individual, sense que es pugui ostentar en representacio o per
compte de ningd.

La composicié nominal del Tribunal qualificador es publicara al web de la Seu
electronica de I'Ajuntament de les Borges Blanques, junt amb la publicacié de
la llista provisional.

Per a la seva valida constitucio, el Tribunal qualificador es podra reunir amb els
o0 les seves membres titulars o suplents, indistintament, en funciéo de la
disponibilitat en el moment de cada convocatoria.

Els i les membres del Tribunal qualificador hauran d'abstenir-se d'intervenir i
notificar-ho a [I'Ajuntament de les Borges Blanques, quan concorrin
circumstancies que preveu larticle 23 de la Llei 40/2015, d'1 d'octubre, de
Regim juridic del sector public. Igualment, les persones aspirants podran
recusar els membres del Tribunal qualificador quan concorrin les
circumstancies previstes per l'article 24 de la mateixa Llei.

El Tribunal qualificador podra disposar, si aixi ho creu convenient, de la
incorporacié de persones assessores especialistes per a totes o algunes de les
proves, que actuaran amb veu pero sense vot.

El Tribunal qualificador podra excloure del procés selectiu qualsevol persona
participant que realitzi alguna conducta contraria a la bona fe o orientada a
desvirtuar els principis d'equitat i igualtat o altres comportaments que alterin el
normal desenvolupament de qualsevol de les fases establertes en la
convocatoria.

El Tribunal qualificador queda autoritzat per resoldre els dubtes que es
presentin i prendre els acords necessaris per al bon funcionament del procés
de seleccio, dins el marc d'aquestes bases i de la legislacio aplicable.

14. COMUNICACIONS

Totes les comunicacions relacionades amb la present convocatoria es faran
mitjancant la Seu electronica de I’Ajuntament de les Borges Blanques.

15. US DE DADES

Les dades personals dels aspirants es tractaran d'acord amb allo establert a la
legislacié sobre protecciéo de dades personals i transparéncia. El tractament
tindra per unica finalitat la gestié del procés selectiu d'aquesta convocatoria.
Les dades de caracter especial no es publicaran ni es facilitaran sense
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consentiment exprés del seu titular. Les dades dels aspirants ni es cediran ni es
transferiran sense el consentiment expres, excepte previsio legal.

Aquesta norma no afectara la cessio de dades que en el seu cas sigui
necessaria per a la gestio i execucio de les proves previstes a la convocatoria.
Les dades personals que constin en l'expedient de seleccio seran accessibles
pels interessats en el procediment de seleccio, d'acord amb els termes
establerts a la legislacio de procediment administratiu (Llei 39/2015), i la de
regim juridic de les administracions publiques de Catalunya (Llei 26/2010). La
documentacio i les dades personals dels aspirants que obtinguin placa
passaran a formar part del seu expedient personal.

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/
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El Responsable de tractament és I’Ajuntament de les Borges Blanques.

Es tindra dret en tot moment a accedir a les seves dades personals objecte de
tractament aixi com sol-licitar la rectificacio de les dades inexactes o, si escau,
sol-licitar la seva supressio quan les dades ja no siguin necessaries per a les
finalitats que van ser recollides, a més d'exercir el dret d'oposicio i limitaci6 al
tractament | de portabilitat de les dades.

ANNEX 1

FULL DE SOL-LICITUD

ANNEX 1: Sol-licitud de participacio en procés selectiu

A L’ALCALDIA DE L’AJUNTAMENT DE LES BORGES BLANQUES

Dades del/de Ila sol-licitant

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa
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‘ﬂ Ajuntament de
L

Que he tingut coneixement de la convocatoria d’una plaga d'auxiliar
administratiu/va funcionari de carrera i creaci6 d’una borsa de treball, pel
procediment de concurs oposicio lliure, convocada per edicte publicat al BOP
ndamero......, de ..........

Que reuneixo les condicions exigides per a participar-hi i que consento la
practica de notificacions electroniques.

Declaro que son certes totes les dades que figuren en aquesta sol-licitud, aixi
com la documentaci6 adjunta, i que no he estat separat/da mitjancant expedient
disciplinari del servei de cap administracido publica ni em trobo en situacio
d’inhabilitaci6 absoluta o especial per a ocupacions o carrecs publics per
resolucio judicial ferma.

Que dono el meu consentiment perque les meves dades personals siguin
incorporades a un fitxer o tractament de dades de titularitat de I’Ajuntament de
les Borges Blanques, creat amb finalitats de gestio dels recursos humans. No
seran cedides a terceres persones excepte en els casos previstos legalment i
en qualsevol moment, podré exercir els meus drets d'acceés, rectificacio,
oposicio i cancel-lacio, tot adregant-me a I’Ajuntament per qualsevol mitja.

Per tot aixo,

SOL-LICITO:

Ser acceptat/da per a participar a 'esmentat proces, per a la qual cosa adjunto:
0O Fotocopia del DNI o, si escau, del NIE | passaport.

O Titol acreditat per aquesta convocatoria.

O Curriculum vitae i vida laboral.

0O Relacio de mérits al-legats i documentacié acreditativa dels merits per a la
fase de concurs.

0O Fotocopia del certificat de nivell C1 de catala o superior.

0O Declaracié responsable de no haver estat separat/da del servei de cap
administracio publica ni trobar-se inhabilitat/da per a l'exercici de funcions
publiques.

O Justificant de 'abonament de la taxa

0O Que de cara a la realitzacié de les proves, tinc les necessitats d'adaptacio
seguents, cosa que, si escau, justifico amb la documentacio adjunta:

ajuntament @lesborgesblanques.cat * www.lesborgesblanques.cat
C. Carme, 21 = Tel. 973 14 28 50 Fax. 973 14 31 70 « LES BORGES BLANQUES

- https://ebop.diputaciolleida.cat/bop/

g. 19-21

Num. BOP 123 - Num. edicte 5385 - Data 01-07-2026 - CVE BOP-2026_0_123 5385 - Pa

Imiito_ 4n a- A4

ST

NI

PSR A S S SO

Butlleti Oficial de la Provincia de Lleida

©
o
.o
Lo
N @
o5
N Cc
SE
x
a7y
gd)
zg
N &
5o
80)
4
X9
=28
O n
oL
Is
BelN’3
fot=3
[T
8B
=5
o
=8
BE
Qe
o>

i6

de Lleida

i)

Diputac

g



(O Ajumament de E
Yy \es Borges Blanques 8
3

Les Borges Blanques, de de 2026 %
(Signatura) g
=]

ANNEX 2 5
TEMARI g

1. La Constitucié espanyola de 1978. Principis generals. Drets i deures
fonamentals.

2. L’Estatut d’autonomia de Catalunya. Institucions principals de la
Generalitat de Catalunya.

3. L’Administracio publica. Principis d’actuacio. Tipus d’administracions
publiques.

4. L’organitzacio territorial de 'Estat. Les comunitats autonomes i
I'administracio local.

5. El municipi. Elements del municipi. Organitzacio basica municipal.

6. Els organs municipals: Alcaldia, Ple, Junta de Govern Local i regidories.

7. L’Ajuntament de les Borges Blanques. Organitzacié municipal, serveis
municipals i atencio a la ciutadania.

8. El personal al servei de les administracions publiques. Classes de
personal. Drets i deures basics dels empleats publics.

9. La Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu coma.
Objecte i ambit d’aplicacio.

10. Les persones interessades en el procediment administratiu. Drets de les
persones en les seves relacions amb les administracions publiques.

11. L’acte administratiu. Concepte. Notificacio i publicacio.

12. El procediment administratiu. Iniciacio, ordenacio, instruccio i finalitzacio.

13. Els terminis administratius. Comput de terminis. Esmena i millora de
sol-licituds.

14. El registre d’entrada i sortida de documents. Presentacio de sol-licituds i
documents.

15. L’administracio electronica. Seu electronica, registre electronic,
notificacions electroniques i signatura electronica.

16. L’expedient administratiu. Documents administratius basics. Arxiu i
gestié documental.

17. Proteccio de dades personals. Principis basics i deure de
confidencialitat.

18. Urbanisme municipal basic. Planejament urbanistic i classificacio del sol:
nocions generals.

19. Llicéncies urbanistiques, comunicacions prévies i declaracions
responsables. Tramitacio administrativa basica.

20.Ofimatica i eines digitals aplicades a les tasques administratives:
tractament de textos, fulls de calcul, correu electronic, navegadors i
redaccioé administrativa basica.
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Diputacié de Lleida

Signat per:

les Borges Blanques

Ajuntament de

Les Borges Blanques a la data de la signatura electronica.

é;

Document signat per MONTSERRAT CASALS SERRANO - (FIRMA)

en data 22/06/2026
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